UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Déc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 20<4QD-UBND Khanh Hoa, ngay A thangdd nam 2011.
QUYET PINH

Ban hanh Quy che thuce hién co ché mét cira, co ché mot cira lién thong
giai quyet thi tuc hanh chinh trong linh vyc dit dai

TS tai cac huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh
Y

/CL( 1Y
- I UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Can ot Luiat TS chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003;

~ Can o Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh pht vé
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can o Quyét dinh s6 93/2007/Qb- -TTg ngay 22/6/2007 cia Thu tudng
Chinh pht ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét ctra, co ché mot cira lién thong
tai co quan hanh chinh Nha nuéc dia phuong;

Can cur Quyét dinh sb 63/QD-UBND ngay 10/01/2011 ctia UBND tinh ban
hanh K& hoach cai cach hanh chinh ndm 2011 tinh Khanh Hoa;

Xet dé nghi cua Giam dbc S& Tai nguyén va Moi trudng va dé nghi cia
Giam doc S& Noi vy,

QUYLET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché thuc hién co ché mot
ctra, co' ché mot cira lién thdng giai quyét tht tuc hanh chinh trong linh vye dat dai
tai cac huyén, thi x&, thanh phé thudce tinh.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ke tr ngay ky va thay thé Quyet
dinh sb 1320/Qb-UBND ngay 03/6/2008 ciia UBND tinh ban hanh Quy ché thuc
hién co ché mét cira, co ché mét ctra lién thong giai quyét thi tuc *Hanh chinh trong
linh vuc dét dai tai cac huyén, thi x&, thanh phd thudce tinh.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Thi trudng cac Sé&, ban,
nganh, Chu tich Uy ban nhén déan céc huyén, thi x3, thanh phd va cac td chic, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3 (thi hanh); e, CHO Tiow

- BO Noi vy; ACIAIAN .

- B TNMT; 70 N

- TT. Tinh Gy; TT.HPND tinh;
- Trung tdm cdng bao tinh (02b)
- Trang tin dién tir chia tinh;
- bai PT-TH, Béo KH;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Poc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Thuyec hién co ché mét cira, co ché mjt cira lién thong giai quyet thi tuc hanh
chinh trong linh vuc dit dai tai cac huyén, thi xa, thanh phé thugc tinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ' 809U0OP-UBND
ngay M thang Mndm 2011 ciia UBND tinh Khdnh Hoa)

Chuwong I )
PHAM VI, POI TUQONG AP DUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc 4p dung co ché mot cira, co ché mot ctra
lién thong de giai quyet céc thu tyc hanh chinh vé dét dai thudc thim quyén giai
quyét cuia cip huyén, cép x4 tai tinh Khanh Hoa.

Viéc cap Gidy chimg nhén QSD dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac
gan lién voi dat (sau day goi la Gidy chiing nhan) trong khudn khé Dy 4n hoan
thién va hién dai héa hé thdng quan ly dét dai (Du 4n VLAP) thuc hién theo quy
trinh riéng do Uy ban nhan dan (UBND) tinh ban hanh.

2. Céc thu tuc hanh chinh v& dét dai duoc giai quyet theo co ché mot cira,
co ché mét cira lién thong tai cac huyén, thi x4, thanh phd cu thé nhu sau:

a) Céc thu tuc duoc giai quyét theo co ché mét cira: dang ky chuyén myc
dich sir dung dat d6i véi truong hop khong phai xin phép; dinh chinh gidy
ching nhdn da cap cac giao dich ddm béo bang QSD dat, quyén s& hitu nha &
va tai san gin llcn v6i dét: thé chép, bao lanh, g6p von, cho thug, thué lai; cung
cap thong tin vé dét dai.

b) Céac thu tuc dugc giai quyét theo co ché mot cira lién thong: giao dét,
cho thué dit, chuyen muc dich st dung dat déi voi tru’cmg hop phai xin phép; gia
han st dung dat; chuyén hinh thic thué dét sang giao dét c6 thu tidn sir dung
dit; cap gidy chimg nhén QSD dat, quyén so hitu nha & va tai san khéc gan lién
v6i dat; cép déi, cép lai Gidy ching nhén QSD dat, quyén sé hiru nha & va tai
san khac gin lién véi dét; chuyen nhuong, thira ké, tang cho QSD dAt va tai san
khéc gén lién véi dét; dang ky bién dong vé QSD dat va tai san gan lién voi dat;
tach thira hodc hop thira; chuyén déi QSD dét.

Diéu 2. i twong ap dung
1. Ho gia dinh, c4 nhan trong nuéc, cong dong dan cur, ngudi Viet Nam
dinh cu & nude ngoai dugc s& hitu nha & tai Viét Nam & theo quy dinh cua phap
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luat (sau day goi chung la ngudi su dung dat).

2. Céc co quan Nha nude co lién quan trong quy trinh giai quyét cac thu
tuc hanh chinh vé dét dai thudc thim quyén cAp huyén, gdm: UBND céc huyén,
thi xd, thanh phd thuge tinh (sau déy goi chung }a UBND cép huyén); Phong Tai
nguyén va Mai truong, Chi cuc Thué; Phong Quén ly Do thi, Phong Kinh té,
Phong Kinh té va Ha tAng, Phong Nong nghi¢p va Phat trién nong thon cép
huyén, Vin phong dang ky QSD dat cép huyén; B phan tiép nhan va tra ket qua
thudc Van phong HDND va UBND cép huyén; UBND x4, phuong, thi trén; cac
co quan, c4 nhan c6 lién quan.

) ~ Chuong 11 o .
QUY PINH VE TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA

Pidu 3. Thoi gian, dia diém, trach nhiém tiép nhén ho so va tra ket
qua

1. Khi ¢6 yéu cau giai quyét cong viéc, hd so thudc cac linh vuc quy dinh
tai Piéu 1 Quy ché nay, tuy theo timg tha tuc cu thé, UBND x4, thi trin hoic
nguoi st dung dat ndp ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua thudc Van
phong Ho1 ddng nhan dan va Uy ban nhan dén cap huyén.

Truong hop ngudi st dung dét, chi s& hitu tai san gén lidn voi dat vy
quyén cho nguoi khac ndp hd so thi phai c6 van ban uy quyén theo dang quy
dinh cta phép luét.

Chu tich UBND cép huyén chi dao viéc t6 chic T tiép nhan va tra két
qua linh vuc d4t dai (sau ddy goi tht 1a Té mot cira lién thong) theo quy dinh tai
Pidu 4 Quy ché nay. T6 mdt ctra lién thong (T4 MCLT) nam trong B9 phén tiép
nhan va tra két qua dé thuc hién viéc tiép nhén va tra Kkét qua giai quyét céc hd
so thudc linh vyc dét dai.

2. Viéc tiép nhén hd so dugc thuc hién vao gio hanh chinh cic ngay tu
thit hai dén thir bay hang tudn (trir nhitng ngay 12, tét). Viéc tra két qua giai
quyét duoc thuc hién theo thoi gian ghi trén Bién nhén hd so kiém phiéu hen va

’
A

phai bao dam thoi han giai quyét thi tuc quy dinh tai Quy ché ndy.

3. Péi voi cac hd so duge quy dinh thoi han gidi quyét trong ngay lam
viéc, T6O MCLT khong dugc ghi phiéu 1:1@11 va ¢0 trach ,nhiém chuyén ngay cho
co quan, bd phan chirc nang dé giéi quyet, kip thoi tra két qua cho cong dén.

4. Can cir céc quy dinh lién quan, T6 MCLT chiu trach nhiém hudng dan,
kidm tra va tiép nhan ho so. Trudng hop hd so ddy di, hop 1€ thi viét Bién nhén
hd so kiém phiéu hen, vao sd theo dai, chuyén hd so cho céc co quan, bo phan
chuyén mon theo ding quy dinh vé& thoi gian luén chuyén hb so theo co ché mot
cira, co ché mat cira lién thong.

Trudmg hop hé so chua ddy du, hop 1€, T MCLT chiu trach nhi¢m hudng
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dan diy du, rd rang trong mot lan bing Phiéu huéng dan dé ngudi ndp hd so bd
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tuc, hoan chinh.

5. Pung thoi han tra két qua ghi trén phiéu hen hodc khi nhan dugc théng
bao, ngudi ndp hd so dén T MCLT, xuét trinh Bién nhén hd so ki€ém phiéu hen,
dong cac loai phi, 1€ phi theo quy dinh va nhén két qua giai quyét.

TS MCLT chiu trach nhiém tra két qua giai quyét cho ngudi dan ding
thoi gian ghi trén phiéu hen, bao dam chinh xac, ddy du céc tai liéu c6 lién quan
theo quy dinh phép luit.

6. Déi véi cac truong hop khong du didu kién giai quyét theo quy dinh
cua phap ludt, trong vong ndm (05) ngay ké tir ngay nhén duoc hd so tir Vin
phong dang ky quyén st dung dat, Phong Tai nguyén va Mo6i truong c¢6 Thong
bao tir chdi giai quyet néu 13 ly do, kém theo hd so, chuyén cho T MCLT dé tra
cho ngudi sir dung dit.

Piéu 4. T6 chirc T6 mét ctra lién thong, bd tri phong lam v1ec, diéu
kién lam viéc va tlep don cong dan

1. T6 MCLT gom can bg, cdng chic cta Vin phong Hoi dong nhén dan
va Uy ban nhan dan cép huyén va 01 cén bd cua Chi cuc Thue Tay theo khbi
lwong cong viée, Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén quyet dinh so6 lugng can
b tai T6 MCLT hop Iy, bao dam hiéu qua gidi quyét cong viée.

2. Cén b tai T6 MCLT chiu su quan ly, diéu hanh ctia Chdnh Vin phong
Ho6i dong nhan dan va Uy ban nhan dén cép huyén, 1am viéc theo Quy ché to
chire, hoat dong ctia B phan tiép nhén va tra két qua va cac quy dinh ¢6 lién
quan.

3. Phong Tai nguyén va Mdi trudng (Phong TNMT), Chi cuc Thué, Vin
phong déng ky QSD dit (Vén phong bKQSD dat) cdp huyén c6 trach nhiém
cung cap thong tin, tai liéu, biéu mau; huéng din, hd tro vé chuyén mén nghiép
vu va phéi hop chit ché véi T§ MCLT trong qud trinh gidi quyét thu tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, co ché mot cira lién thong.

4. Nguoi duoc bd tri cong tac tai Té MCLT 14 nhitng cong chirc, nhén
vién ¢6 nidng luc chuyén mon tdt, co phim chét dao dirc va kha ning giao tiép,
co thai d§ nhiét tinh, tdn tuy phuc vu nhan dén; thyc hién nhiém vy, céng vu
theo dung quy dinh phap luat.

5. Phong lam VIgc, trang thiét bi 1am viéc ciia B phan tiép nhan va tra két
qua va cac diéu kién tiép don cong dén phai bao dam quy dinh tai Diéu 12 Quyét
dinh sb 93/2007/QB-TTg ngdy 22/6/2007 ctia Thi tuéng Chinh phil va cic quy
dinh, chi dao c¢6 lién quan cia UBND tinh.

Phong 1am viéc, trang thiét bi lam viéc ctia Bo phén mdt ctra lién thdng
theo huéng hién dai thuc hién theo P& 4n d& duoc UBND tinh phé duyét.

Piéu 5. Thoi han giai quyet nguyén tic bd tic hd so, hen lai thoi gian
tra két qua, trach nhi¢m phdi hgp cia cic co quan c6 lién quan

1. Thoi han giai quyét hd so tai Quy ché nay 14 thoi han tdi da, theo ngay
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lam viéc (khong bao gom ngay thir bay hang tudn), tinh tir thoi diém T6 MCLT
nhan du ho so hop 1. Thoi han giai quyét va ngay tra két qua duoc ghi cu thé
trén phiéu hen. Truomg hop 6 két qua giai quyét som hon ngay hen, T6 MCLT
¢é trach nhiém thong bao cho ngudi ndp hd so dén nhan.

Tong thoi gian giai quyét hd so khong bao gdm thoi gian niém yét cong
khai két qua tham tra, thoi gian nguoi sir dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh
va thoi gian bo tic hd so.

2. Trong vong ba (03) ngay sau khi tiép nhén ho so do ngudi sir dung dat
ndp, Vin phong DKQSD dat cap huyén phai kidm tra hd so va thong bao bang
van ban cho ngudi ndp ho so néu cin phai bd sung, hoan thién hd so thong qua
To MCLT. Cac gidy to, tai liéu duge yéu cAu bd sung, hoan thién la cac loai
gidy to dugc phap luat quy dinh phai c6 trong b0 hd so cua thi tuc d6; nghiém

~ A

cim viéc yéu cau bd sung céc loai gidy to khong dugc phap luat quy dinh.

3. Truong hop khong thé tra két qua giai quyét ding hen do bb tic ho so
hodc vi ly do khach quan khéc, bd phan chuyén mon thu ly ho so ¢é trach nhiém
bao c4o Lanh dao d€ c6 Vén ban chuyén cho T4 MCLT thong bao cho cdng dén
vi hen lai thoi gian tra két qua. Viéc hen lai thoi gian tra két qua chi duoc thuc
hién khong qua mdt (01) 14n, thoi han hen lai dugc cdng thém khong qua 1/3
thoi gian giai quyét da ghi trén phiéu bién nhén. :

Trudng hop khong thé tra két qua dung hen do sy sai s6t, cham tré cla cac
b6 phan chuyén mon, Chanh Vin phong HDND v UBND cAp huyén phéi hop
v6i Lanh dao cac co quan, don vi lién quan dé xem xét, 1am rd trach nhiém va
xit 1y hodc trinh Chu tich UBND chp huyén xem xét x 1y kip thoi.

4. Trong vong ba (03) ngay ’ké tir ngay nhén dugc 50 liéu dia chinh tir Van
phong DKQSD dét, Chi cuc Thué¢ huyén, thi x4, thanh pho co ’tréc}} nhiém xég
dinh nghia vu tai chinh va giri thong bao nghia vu tai chinh dén T6 MCLT dé€

gui cho nguc‘ri stt dung dat hoac UBND x4, thi trAn (truong hop UBND x3, thi
tran ndp ho so).

5. Trong vong nam (05) ngay ké tir ngdy nhén dé nghi phdi hop xu ly hd
SO tir Van phong DK,.QSD d4t, Phong Quan ly do thi (hodc Phong Kinh té va Ha
ting), Phong Kinh t€ (hodc Phong Nong nghiép va Phat tri€n nong thon), cac co
quan, don vi c6 lién quan c6 trach nhiém xem xét, xit Iy theo thdm quyen va gui
két qua vé Vin phong PbKQSD dat.

Piéu 6. Quy dinh cu thé vé hd so

1. HO so phai duoc 1ap thanh b gﬁ}m cac }oai giéy to theo quy dinh ddi
véi ting thi tuc, trudng hop phai 18p nhiéu bd ho so thi mdi bd phai dugc cho
vio timg bao riéng, ngoai bi,ghi r6 ting dé muc. Neu la ban chinh phai ¢ chit
ky va con dAu cia co quan, to chirc dd ban hanh, trudmg hop béan vE, ban do phat

4

¢6 ddu, chit ky ctia to chic, co quan 1ap ban do, ban VE.

2. Khi thuc hién céc thi tuc quy dinh trén day, cong dén ndp kém theo hé
so ban photocopy gidy ching minh nhan dan hoic ho khau gia dinh cua nguoi
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¢6 don yéu cau. Khi nhan lai két qua gidi quyét phai xuét trinh glay ching minh
nhén dan hodc ho khiu gia dinh kém theo bién nhéan hd so dé déi chiéu.

3. Khi nfp céc gidy to vé quyén sir dung dat (QSD dat), quyén sé hitu tai
san gin lién véi dat quy dinh tai cdc Didu 7, 8, 9 va 10 cia Nghi dinh so
88/2009/ND-CP de lam thu tuc cdp Gidy chitng nhén hodc dang ky bién dong vé
dat dai, tai san gan lién voi dét thi ngudi ndp hd so duoce lua chon mot trong céac
hinh thirc sau:

a) Nop ban sao gidy to, da co chimg nhén hodc ching thuc theo quy dinh
cua phép luét vé cdng chiing, chimg thuc;

b) Nop ban sao gidly to va xudt trinh ban chinh dé can bd tiép nhén hd so
kiém tra déi chiéu va xéc nhén vao ban sao;

¢) Nop ban chinh gidy to.

Truong hop ndp ban sao thi khi nhén Gidy chimng nhén, ngudi dugc cip
Glay phéi ndp ban chinh céc gidy to quy dinh tai khoan nay cho co quan trao
Gidy chiing nhan.

4. Céc loai gidy t&r vé QSD dat theo khoan 1, Didu 50 Luat DAt dai dugce
quy dinh cu thé tai Quyét dinh so 770/QD-UBND ngay 24/3/2010 ctia UBND

tinh vé viéc quy dinh c4c loai gidy to nha, dit theo khoan 1, Pidu 50 Luat DAt
dai.

5. Khi ndp ching tir thyc hién nghia vu tai chinh vé& dit dai, tai san gan
lién véi dat de lam thu tuc cap Gidy chimg nhan hoic diang ky bién dong vé dat
dai, tai sdn gin lién voi dét thi ngudi ndp hd so duoc lua chon mot trong cac
hinh thtrc sau:

:2) NOp ban sao da c6 chimg nhan hoic chitng thuc theo quy dinh cta phép
luat vé cong ching, chirng thuc;

b) Nop ban sao va xuét trinh ban chinh d& can bo tiép nhan hd so kiém tra
ddi chiéu va x4c nhan vao ban $ao0;

¢) Nop béan chinh (ddi voi truong hop ¢ 2 ban chinh).

6. Truong hop ngudi sir dung dat thude dbi twong mién, giam tién s dung
dat, thué thu nhép ca nhén va I phi trudc ba theo quy dinh phép luat thi phai
ndp céc glay to (ban sao da cd chiing nhin hoic ching thuc theo quy dinh cua
phép luat ve cong chimg, ching thuc) chimg minh thuge ddi twrong mién, giam.

Pidu 7. Cic biéu miu s dung trong qua trinh giai quyét cdng viéc

1. Trong qua trinh giai quyét thii tuc hanh chinh va quy trinh tac nghiép
chuyén mon, TS MCLT va céc co quan, bo phén c6 lién quan st dung céc biéu
méu do phap luét quy dinh va cic biéu miu dugc huéng din tai Phu luc kém
theo Quy ché nay.

2. Toan b cac biéu méu phuc vu tic nghiép cua cac bd phén chirc ning
va biéu mau huéng dan thu tuc phai dugc ni€ém yét cong khai, day du tai noi lam
viéc ctia B phan tiép nhan va tra két qua va 14p thanh Sé tay huéng dan.



o ‘Chu’O'ng IIIv . o )
QUY DINH VE HO SO, TRINH TU GIAI QUYET, PHIi VA LE PHI

MUC L
CO SO PHAP LY

Pidu 8. Co s& phap Iy
1. Luat DAt dai nam 2003;

2. Nghi dinh <6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh pha vé thi
hanh Luat Dat dai;

3. Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27/01/2006 cia Chinh phi vé sira
doi, bd sungrm(f)t sd diéu cia céac pghi dinh h}xéng din thi hanh Luat Dat dai va
Nghi dinh s0 187/2004/ND-CP vé viéc chuyén cong ty nha nuéc thanh cong ty
¢6 phan;

.4 Nghi dinh sd 84/2007/ND-CP ngay 2,5/5/2007 cla Chinh phu quy dinh
bd sung vé viéc cap giay ching nhén QSD dat, thu hoi dat, thue hién QSD dat,
trinh tu, tk)ﬁ tuc bpi t,huémg, hd tro, tai dinh cu khi Nha nuéc thu hdi dat va giai
quyét khiéu nai ve dat dai;

T Nghi dinh s6 69/2009/ND-CP ngay 13/8/2009 cia Chinh phu quy dinh
bd sung vé quy hoach sir dung d4t, gia dat, thu hoi dat, bdi thudng hd trg va tai
dinh cu;

6. Nghi dinh s 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cia Chinh phu vé clp
Gidy chimg nhén QSD dAt va tai san gin lién véi dat;
7. Nghi dinh~sé 71/2010/ND-CP ngay 23/6/2010 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudéng dan thi hanh Luat Nha ¢;

8. Nghi dinh sb 83/2010/ND-CP ngay 53/7/2010 ciia Chinh phu vé dang
ky giao dich béo dam;

2 Nghi dinh sé 38/2011/ND-CP ngay 26/05/2011 ctia Chinh phu, stra d(‘)i’,
bd sung mdt so di€u quy dinh vé& thi tuc hanh ’chinh ctia Nghi dinh s0
181/2004/ND-CP ngay 29/ 10/2004, Nghi dinh s0 149/2004/ND-CP ngay
27/7/2004 va Nghi dinh s0 160/2005/ND-CP ngay 27/12/2005;

10. Thong tu 5O 01/2005~/TT-BTNMT ngay ,13/(}4/2005 cia Bo Tai
nguyén va mdi trudng hudng dan thuc hién mot so didu cua Nghi dinh s
181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004;

11. Thong tu lién tich s& 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngay 18/4/2005
cua Bo Tai chinh va B Tai nguyén va Moi truong huéng dan viéc luan chuyén
hd so cia ngudi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh;

12. Thong tu sb 0~6/2007/TT—BTNM,T ngay 02/7/2007 cua BS Tai nguyén
va méi truong hudng dan thuc hién mot so diéu cua Nghi dinh s0 84/2007/ND-
CP ngay 25/05/2007;
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13. Théng tu lién tich s 14/2008/TTLT-BTC-BTNMT ngay 3 1/01/2008
cua Bo Tai chinh va B Tai nguyén va M6i trudng hudng dan thuc hién mét sd
diéu cia Nghi dinh s& 84/2007/ND-CP ngay 25/5/2007 cia Chinh pht quy dinh
bé sung vé viéc cap gidy chimg nhan QSD dat, thu hoi dat, thuc hién QSD dat,
trinh tu, thu tuc b01 thuong, hd trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dét va giai
quyét khiéu nai vé& dit dai;

14. Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 cua Bo Tai nguyén
va Moi truong hudng dan viée lap, chinh 1y, quan ly ho so dia chinh.

15. Théng tu sb 17/2009/TT-BTNMT ngay 21/10/2009 cia By Tai
nguyén va Mai truong quy dinh vé Gidy chimg nhan QSD dat, quyén s& hiru
nha & va tai san khéc gin lién voi dit;

16.Théng tu sb 20/2010/TT- BTNMT ngay 22/10/2010 cia B Tai nguyén
va Mbi trudng, quy dinh bd sung vé gidy chimg nhan QSD dit, quyén s& hiru
nha & va tai san khéc gén lién véi dét;

17. Thong tu s& 68/2010/TT-BTC ngay 26/10/2010 cia Bo Tai chinh
huéng din vé 1é phi truée ba;

18. Thong tu 16/2011/TT-BTNMT ngay 20 thang 05 nam 2011 cua B
Tai nguyén va Moi truong quy dinh stra ddi, bd sung mot sb noi dung lién quan
dén tht tuc hanh chinh vé linh vuc dit dai;

19. Thong tur sb 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011 cta Bo Tai chinh
huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Quan ly thué, hudéng dan thi hanh Nghi
dinh sb 85/2007/ND-CP ngay 25/5/2007 va Nghi dinh s6 106/2010/ND-CP ngay
28/10/2010 cia Chinh phu;

20. Cac van ban phap luat khac ¢6 lién quan..

Piéu 9. Khi cac co sd phap ly tai Diéu 8 c6 thay ddi, Chu tich UBND cép
huyén c6 trach nhiém chi dao viéc t& chirc thuc hién theo quy dinh méi va bao

céo UBND tinh dé diéu chinh cho phi hop.

MUC 1L
CAC THU TUC GIAI QUYET THEO CO CHE MOT CUA

Pi¢u 10. Ping ky chuyén muc dich sir dung dit d6i véi trwdng hop
khong phai xin phép

1. Hb so: 01 bd, do nguodi st dung dét ndp, gf‘)m:

a) To khai ding ky chuyén muc dich st dung d4t (mau sé 12/PK).

b) Gidy chimg nhén (ban géc) hodc mét trong cac loai gidy t&r vé QSD dit
quy dinh tai cac Khoan 1, 2 va 5 Bi€u 50 Luat Dét dai.

2. Thoi han giai quyét:
a) Déi vai trudmg hop cé Gidy ching nhan: 18 ngay, trong d6:




- T4 MCLT tiép nhén hd so, chuyén Van phong PKQSD dét 01 ngay
- Van phong DPXQSD dht kidm tra, xac nhan vao t& khai déng

ky va chuyén dén Phong TNMT 13 ngdy
- Phong TNMT chinh ly gidy ching nhén 03 ngay
- Tra két qua 01 ngay

) Dbi véi trudng hop ngudi s dung dit co mot trong cac gidy to Yé QSD
dit theo quy dinh tai khoan 1, 2 va 5 Didu 50 Luat Dét dai (chua dugc cap Gidy
chtng nhan): 39 ngay.

Ngoai viéc thuc hiép céc cong vi€c quy dinh ta'{ diém a, kholém 2 f)iéu nay
thi Van phong DKQSD dat co trach nhiém kiém tra v& diéu kién cap Giay ching
nhin dé trinh co quan c6 thdm quyen cap Gidy chimg nhén theo muc dich st
dung dat mai. Trinh tu, thi tuc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 32 cua Quy ché
nay.

3. Lé phi: Ho gia dinh, c4 nhan ndp phi, 1€ phi theo quy dinh cua phap
Juat.

Pidu 11. Dinh chinh gidy ching nhin da cap

1. Hd so: 01 bd, do ngudi st dung d4t nop, gém:

a) Don dé nghi dinh chinh gidy chimg nhén.

b) Gidy chimg nhén.

2. Thoi han giai quyét: 04 ngay, trong do:

- T4 MCLT tiép nhén hd so, chuyén Vin phong PKQSD dét 01 ngay

- Van phong DPKQSD &4t kidm tra, ghi ndi dung dinh chinh 01 ngay
trén gidy chimg nhan

- Phong TNMT xéc nhan dinh chinh giéy chimg nhén 01 ngay

- Tra két qua 01 ngay

3. L. phi: khong phai ndp phi, 1€ phi. '

, Didu 12. Ping ky cho thug, cho thué lai QSD dAt, tai san gin lién véi
dat

1.Bén gho 'ghué, cho’thué lai QSD dit, té‘i san gén lidn voi dat hodc bén cho
thué tai san gan lién v&i dat nop mdt (01) bd ho so theo quy dinh sau day:

) Trudng hop cho thué, cho thué lai QSD dét va tai san ghn lidn voi dat, ho
so gom cO:

- Hop ddng cho thug, cho thué lai QSD dAt va tai san gin lién voi dat;

- Gidy to vé,QSD Qét va quyén s& hitu tai san gfm’lién‘ véi dét, (Gidy
chimg nhén QSD dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat hoédc
Giay chimg nhan quyén so hitu nha & va QSD dat § hodc Gidy ching nhan QSD
dAt va Gidy chimg nhén quyén s& hitu nha &, Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu
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cdng trinh xay dung hodc mét trong cac loai gidy to quy dinh tai cac khoan 1, 2
va 5 Diéu 50 cua Lut Dat dai va mdt trong cac glay to quy dinh tai cdc Piéu 8,
9 va 10 ciia Nghi dinh s 88/2009/ND-CP). (Ban gbc)

b) Trudng hop cho thug, cho thué lai QSD dét, hd so gdm c6:

- Hop ddng cho thug, cho thué lai QSD dét;

- Gidy to vé QSD dat (Gidy chung nhén QSD dat, quyen s& hitu nha & va
tai san khac gén lién voi dat hodc Glay ching nhan QSD dit hodgc Gidy ching

nhan quyén s& hitu nha & va QSD dét & hodic mét trong céc loai gidy t& quy dinh
tai cac Khoan 1, 2 va 5 Didu 50 cia Luét Dét dai).

¢) Trudng hop cho thué tai san gén lién véi dat, hd so gdm c6:

- Hop ddng cho thué tai san gin lién véi dat;

- Glay td vé quyén s hitu tai san gan lién véi dat (Gidy ching nhan QSD
dat, quyén sO hitu nha ¢ va tai san khac gén hen v6i dét hodc Gidy chimg nhan
quyén s& hitu nha & hoidc Glay chiing nhan quyen s0 hitu cong trinh xdy dung

hodc mét trong cdc loai gidy to quy dinh tai cdc Piéu 8, 9 va 10 cia Nghi dinh
s6 88/2009/NP-CP);

- Véan ban cia ngudi sir dung dit dong y cho chii sé hiru tai san gin lién
v6i dit dugce cho thué tai san gan lién voi dAt da c6 chung nhén cua cong ching
hoidc ching thuc ciia UBND cdp x4, cip huyén theo quy dinh cua phép luat abi
v6i trudng hop chu sé hiru tai san khong ddng thoi 13 ngudi stir dung dét.

2. Thoi han giai quyét: 05 ngy, trong d6:
- T6 MCLT tiép nhan hé so, chuyén Vin phong PKQSD dat 01 ngay
- Vian phong PKQSD dét kiém tra hd so, trich do dia chinh
thira dat & noi chwa ¢6 ban dd dija chinh, ding ky cho thué, cho thué
lai vaolho Sy dia chinh, co s& dir liéu dia chinh; thL_r(; h1¢1} tha tuc
trinh cap Gidy chimg nhén doi véi trudng hgp phai cap gidy chung
nhan ' 03 ngay
- Tra két qua 01 ngay
3. L¢ phi: ndp phi, 1€ phi theo quy dinh cta phép luat.
Piéu 13. Xo4 diing ky cho thue, cho thué lai QSD dit, tai san gin lién
v6i dat
1. Ho so: 01 b, do bén cho thué, cho thué lai ndp, gém:
a) Hop dbng di duoc xac nhan thanh 1y hop dbng hoic hop ddng va vin
ban thanh ly hop dong keém theo.

b) Gidy chung nhan da cip hodc mot trong céc loai glay to vé QSD dit
quy dinh tai cdc Khoan 1,2 va 5 Piéu 50 Luat Dat dai (néu c6 ddi véi truong
hop dang ky cho thug, cho thué lai QSD dat).

¢) Gidy to& vé quyén s¢ hitu tai san gin lién véi dat (Gidy chimg nhan
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QSD dét, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khéc g'fm lién v6i dat hodc Giéy chiing
nhan quyén s& hiru nha & hodc Qiéy chitng nhan quyén sé& hitu cong trinh xdy
dung }}oac mot trong cac loai gidy t& quy dinh tai cac Diéu 8, 9 va 10 cua Nghi
dinh s6 88/2009/ND-CP).

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay, trong d6:
- T MCLT tiép nhan hd so, chuyén Van phong DKQSD dat 01 ngay

- Vin phong BDKQSD d4t c6 trach nhiém kiém tra ho so, x4c
nhén viéc x6a ding ky cho thué, cho thué lai trong ho so dia chinh
va co s& dit liéu dia chinh 03 ngay

- Tra két qua 01 ngay

3. L& phi: ndp phi, 1& phi theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 14. Diing ky giao dich bao dim bing QSD dit, tai san gin lién
voi dat

1. Hd so: 01 bod do ngudi dang ky thé chap ndp, gdm:

a) Pon yéu cdu ding ky giao dich bdo dam;

b) Hop dbng bao dam hodc hop ddng bao dam c6 cong chitng hodc ching
thuc theo quy dinh cua phép luét;

’c) Giéy ching nhin QSD dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lién
véi d4t hodic cac Gidy ching nhan da cap qua céc thoi ky (Ban g0c);

_d) Ban sao ¢ ching thuc gidy tor chimg minh tw cach phap ly cua ngudi
yéu céu dang ky; trudng hop ngudi yéu cau dang ky 13 ngudi duoc iy quyén thi
phai ¢4 Vin ban dy quyén. :

2. Trong thoi han giai quyét hd so: Trong ngay. Néu nhén hd so sau 15
gio, thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngdy lam viéc ti€p theo; trong
trudng hop phai kéo dai thai gian giai quyét vi Iy do khach quan thi cfing khong
qu4 03 ngay lam viéc.

Trinh tw giai quyét nhu sau:

-TH MCLT tiép nhan, kiém tra ho so, vao sb theo di va chuyén ngay
(khong ghi phiéu hen) cho Vén phong PKQSD dat.

- Vian phong PKQSD d4t thuc hién cac viéc sau:

+ Ghi ndi dung déng ky giao dich bao dam vao Giéy chung nhén quy dinh

, 7

tai Piém ¢ Khoan 1 Diéu nay; vao Sd Pia chinh, S4 theo doi bién dong dat dai
theo quy dinh ctia phép luét;
+ Ching nhan viéc dang ky vao Don yéu cAu dang ky giao dich bdo dam;
- Tra két qua.
3. Lé& phi: Nop phi, 1€ phi theo quy dinh caa phap luat.
Piéu 15. Ding ky thay dbi ndi dung giao dich bao dam bing QSD dat,
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tai san gin lién véi dit da ding ky
‘1. Hb so: 01 bd, do ngudi dang ky thay ddi ndp, gdm:
a) Don yéu ciu ding ky thay dbi noi dung giao dich bao dam da dang ky.
b) Hop dong sira ddi, b6 sung hop ddng bao dam da ky hodc van ban khac
ching minh ndi dung thay doi.
c) Gidy ching nhén QSD dat, quyen s& hitu nha & va tai san khac gin lién

v6i dat hodc Gidy chimg nhan da cip qua cac thoi ky trong trudng hop dang ky
thay doi ndi dung da dugc ghi nhén trén Gidy chung nhéan do6.

_d) Ban sao c6 ching thuc gidy to chimg minh tu cach phép ly cda ngudi
yéu cau dang ky; truong hop ngudi yéu cau dang ky la ngudi duge y quyen thi
phai c6 Vin ban uy quyén.

2. Trong thoi han giai quyét hd so: Trong ngay. Néu nhén hé so sau 15
gid, thi hoan thanh viéc déng ky ngay trong ngay lam vi€c tip theo; trong
trudng hop phai kéo dai thoi gian gidi quyét vi ly do khach quan thi cling khong
qua 03 ngay lam viéc.

Trinh tu giai quyét nhu sau:

- T MCLT tiép nhan, kiém tra hd so, vao sb theo ddi va chuyén ngay
(khéng ghi phiéu hen) cho Vin phong PKQSD dat.

- Vin phong diang ky QSD dét thuc hién cac viéc sau:

+ Chinh ly ni dung dang ky giao dich bao dam vao Glay chirng nhén quy
dinh tai diém c, khoan 1 DPiéu 14 cia Quy ché nay; vao S6 Pia chinh, S§ theo
d5i bién dong dit dai theo quy dinh ciia phép lut;

_ + Ching nhén ndi dung déng ky thay dbi vao Pon yéu ciu ding ky thay
doi.
- Tra két qua.
3. L& phi: Nop phi, 1€ phi theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 16. Ping ky van ban thong bao vé viéc xir Iy tai sin bao dam
bing QSD dit, tai san gin lién voi dat

1. Hb so: 01 bd, do ngudi yéu cau ding ky ndp, gom:

a) Pon yéu ciu dang ky vin ban thong bo v& viée xtr Iy tai san bao dam.
b) Vin ban théng bao vé viéc xir Iy tai san bao dam.

¢) Ban sao ¢6 chimg thuc glay to ching minh tu cach phéap Iy cda nguoi

yéu cau ding ky; truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a nguot duge iy quyén thi
phai c6 Van ban uy quyén.

2. Trong thoi han giai quyet hd so: Trong ngay. Néu T6 MCLT nhén ho
so sau 15 gi¢ thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo;
trong truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét vi Iy do khéch quan thi ciling
khong qua 03 ngay lam viéc.
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Trinh tu giai quyét nhu sau:

- T MCLT tiép nhan, kidm tra hd so, vao sb theo doi va chuyén ngay
(khong ghi phiéu hen) cho Van phong DKQSD dat.

- Van phong déng ky QSD d4t thuc hién cac viée sau:

 + Ghi viéc dang ky vin ban thong bao vé viéc xir Iy tai san bao dam vao

S4 dia chinh va S6 theo doi bién dong dat dai;

+ Chimg nhén vao Don yéu cAu dang ky vin ban thong béo vé viée xir ly
tai san bao dam;

+ Thong bao bing van ban vé viéc xit ly tai sin bio dam cho cac bén cing
nhén thé chap da dang ky trong truong hop QSD dat, tai san gan lién voi dat
duoc dung dé bao dam thuc hién nhiéu nghia vy;

+ Luu gitt mot (01) ban Don yéu clu dang ky.
- Tra két qua.
3. L& phi: Nop phi, 1¢ phi theo quy dinh cta phap luét.

Pidu 17. Sika chita sai sét vé ding ky giao dich bdo dam do 16i ciia
nguoi thye hién ding ky

1.Hd so: 01 bd, do ngudi co yéu cAu nop, gém:

a) bon yéu cAu stra chira sai sot; van ban uy quyén (néu cd).
b) Gidy ching nhan.

2. Thoi han giai quyét: trong ngay, trinh tu thuc hién nhu sau:

- T MCLT tiép nhan, kiém tra hd so, vao sb theo doi va chuyén ngay
(khdng ghi phi€u hen) cho Vén phong bKQSD dat.

- Vin phong PKQSD dit dinh chinh ndi dung sai s6t trén Gidy chimg nhén
va trén SO Pia c}}inh, ching nhén tai dqn yéu céu stra chita sai sot, chuyén két qua
cho T MCLT d8 tra ngay trong ngy tiép nhén ho so.

3. L& phi: ndp phi, 1€ phi theo quy dinh clia phép luét

_ Ditu 18. Xoa ding ky giao dich bio dam bing QSD dit, tai san giin
lién véi dat

1. Ho so: 01 bo, do ngudi cd yéu cau ndp, gbm:

a) Pon d& nghi x6a dang ky giao dich bao dam.

'b) Gidy chimg nhan QSD dét, quyen s& hifu nha & va tai sin khac gan lién
v6i dit hoic Gidy ching nhan dugc cap qua cac thoi ky.

¢) Vén ban déng y xoa dang ky giao dich bao dam ctia ngudi nhan bao
dam, trong trudng hop ngudi yéu cau xo6a ding ky 1a bén bao dam.

d) Ban sao c6 chimg thuc gidy to chirng minh tu cach phép ly cla nguoi
yéu cau ding ky; trudng hop ngudi yéu cau dang ky 1a ngudi dugce iy quyén thi
phai c6 Van ban Gy quyén.
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2. Trong thoi han giai quyét hd so: Trong ngay. Néu nhan ho so sau 15
gio, thi hoan thanh vig¢c ding ky ngay trong ngdy lam viéc tiép theo; trong
trudmg hop phai kéo dai thoi gian giai quyét vi ly do khach quan thi ciing khong
qua 03 ngay lam viéc.

Trinh tu thuc hién nhu sau:

- Td MCLT tiép nhan, kiém tra hd so, vao sé theo ddi va chuyén ngay
(khong ghi phiéu hen) cho Vian phong DPKQSD dat.

- Vin phong PKQSD dét thuc hién cac viée sau:
1+ Xoa dang ky trén Gidy ching nhan va x6a dang ky trong Sé Pia chinh,
S0 theo doi bién dong dat dai theo quy dinh cta phap luét;

+ Chumg nhén viéc x6a diang ky giao dich bao dam vao Pon yéu ciu x6a
dang ky.

- Tra két qua.

3. L& phi: Nop phi, 1€ phi theo quy dinh ctia phép luat.

Pidu 19. Ping ky gop von biang QSD dit, tai san gin lién voi dit

1. Bén gop vbn bang QSD dit, tai san gin lién véi dat ndp mot (01) bo hd
so theo quy dinh sau:

) Truong hop gop vén bang QSD dt va tai san gan lién véi dét, hd so
gdm co:

- Hop ddng gbp vén bang QSD dit va tai san gén lién voi dét;

- Gidy to vé QSD dat va quyén sé hitu tai san gan lién véi dit (Gidy
chimg nhan QSD dit, quyen s& hitu nha & va tai san khéc gan lién véi dat hodc
Glay chimg nhén quyén sé hiru nha ¢ va QSD dat ¢ hodc Gidy ching nhan QSD
dat va Gidy chung nhan quyén s hitu nha &, Glay chiing nhén quyén s¢ hinu
cOng trinh xay dyng hodc mot trong cac loai gidy t& quy dinh tai cac Khodan 1, 2

va 5 Diéu 50 coa Luat Bat dai va mot trong cac glay to quy dinh tai cic Piéu 8,
9 va 10 ciia Nghi dinh sé 88/2009/ND-CP). (Ban g6¢)

b) Trudng hop gop von bing QSD dat, hd so gbm co:

- Hop ddng gop vbn bang QSD dat;

- Gidy to vé QSD dit (Gidy ching nhan QSD dat, quyen s& hitu nha & va
tai san khac gin lién vé6i dat hodc Glay chimg nhan QSD dét hodc Gidy ching
nhén quyén s& hitu nha & va QSD dit & hodc mét trong cac loai gidy t& quy dinh
tai cac Khoan 1,2 va 5 Diéu 50 ciia Luat Pt dai).

¢) Trudong hgp gop vén bing tai san gin lién véi dat, hd so gdbm co:

- Hop dbng gép vén bing tai san gin lién véi dét;

- Glay t& v& quyén sé hitu tai san gan lién voi dét (Gidy ching nhan QSD

dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan hen vé6i d4t hodc Gidy chimg nhén
quyén s& hitu nha & hodc Gidy ching nhén quyén s& hitu cong trinh x4y dung
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hodc mot trong céc loai gidy to quy dinh tai cic Diéu 8, 9 va 10 ciia Nghi dinh
s 88/2009/ND-CP);

- Van ban cua nguoi str dung dat dong y cho cht s¢ hiru tai san gin lién
véi dét duoc gop vén bang tai san gin lién voi dat dd ¢ ching nhan cta cong
chimg hodc ching thuc cta Uy ban nhan dan clp x4, cdp huyén theo quy dinh

cua phap luat déi voi trudmg hop chu s& hiru tai san khong ddng thoi 13 nguoi sir
dung dat.

2. Thoi han giai quyét :
a) Truong hop 26p vbn ma khong hinh thanh phap nhan méi, khong phai
thue hién viée cép gidy ching nhén theo quy dinh tai Piém b Khoan nay trong

ngay, néu ngudi ding ky g6p vén ndp hd so cho To MCLT sau 15 gi¢ thi hoan
thanh thi tuc dang ky cham nhat 13 ngay 1am viéc tiép theo. Trinh tu thyuc hién:

- T MCLT tiép nhan, kiém tra hd so, vao s6 theo d&i va chuyén ngay
(khdng ghi phiéu hen) cho Van phong PKQSD dat.

- Van phong dang ky QSD dit thim tra ho s0, thuc hién ding ky gop vén
vao hd so dia chinh, xac nhéan thay dbi trén gidy ching nhén va chuyén két qua
cho T MCLT dé tra ngay trong ngay tiép nhan hé so.

b) Truong hop goép Von nhung phai thuc hién viéc trich do dia chinh thira
dét abi v6i trudng hop phai cAp gidy ching nhan & noi chua c6 ban o dia chinh
hoic da cdp gidy ching nhén nhung chua c6 so do thira dit hodc gop vén hinh
thanh phap nhan mai d6i v6i mot phan thira dét: 20 ngay, trong do:

- Té MCLT tiép nhan, kiém tra hd SO va chuyén cho Vin
phong PKQSD dit 01 ngay

- Véan phong BKQSD dAt thim tra hd so, thuc hién dang ky
gbp vbn vao hd so dia chinh, thuc hién thu tuc cép gidy ching nhén
QSD dit va xac nhan thay ddi trén gifly chimg nhén, chuyén hé so

cho Phong TNMT 10 ngay
- Phong TNMT kiém tra, néu di diéu kién thi trinh UBND ky

gidy chimg nhén 05 ngay

- UBND cép huyén ky gidy chiing nhan 03 ngay

- Tra két qua 01 ngy

3. Lé& phi: ndp phi, 1& phi theo quy dinh clia phéap ludt.
_ Diéu 20, Xoa dang ky gop vén bing QSD dit, quyén s& hitu tai san
gan lien véi dat
1. Hd so: 01 bd, do ngudi ¢ yéu ciu ndp, gém:
a) Hop ddng hodc vin ban thoa thudn chim dut gép vén.

b) Giy chimg nhan QSD dit, quyen s& hitu nha ¢ va tai san khac gin lién
véi dat hodc G1ay chimg nhan QSD dit hoic Glay chirmg nhan quyén s& hitu nha
& va QSD dét & hodc Gidy ching nhan quyén 56 hitu nha & hodc Gidy chimng
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nhan quyén s hitu cong trinh xdy dung da cép.
2. Thoi han giai quyét :
) Trudng hop x6a dang ky gop vén dbi voi truong hop da dang ky gép

vén bang QSD dét, tai san gin lién voi dét vao gidy chiing nhén da cap quy dinh
tai Diém b Khoan 1 Piéu nay: 5 ngay, trong do

- T6 MCLT tiép nhan, kidm tra hd so va chuyén cho Vian
phong DKQSD dét 01 ngay

- Van phong déng ky QSD dat kiém tra hd so, xéac nhén viéc
X04 gop vén vao gidy chimg nhén va trao cho bén gép v6n hoic thu
gilr gidy chimg nhéan di cép de hru néu thoi han st dung dat da két 03 ngay
thic sau khi chdm dut g6p vén; chinh ly, cap nhét bién dong vao hd
so dia chinh, co sé& dir liéu dia chinh

-Tra két qua 01 ngay

b) Trudng hop x6a dang ky gop vén dbi véi treong hop khi gép vén da
cdp gidy chimg nhan quy dinh tai Piém b Khoan 1 Diéu nay cho phap nhan madi:
18 ngay, trong do:

- Té MCLT tiép nhén, kiém tra hd so va chuyén cho Van
phong DKQSD dit 01 ngay

- Vin phong PKQSD dét thyc hién cc cong viéc sau: 13 ngay

+ Kiém tra hd so, thu gift gidy chimg nhan da cap dé luu néu
thoi han st dung dat da két thuc sau khi chim dirt g6p von;

+ Lam thi tuc trinh cdp Gidy ching nhan cho bén da gop vbn
déi voi truong hop thoi han st dung dét chua két thuc sau khi chim
dirt gép von; chinh 1y, cap nhét bién dong vao hd so dia chinh, co s
dit liéu dia chinh.

Truong hop thoi han sir dung dat ket thac cung thoi dlem voi
viéc cham dit gop vén, néu bén g6p vbn c6 nhu cdu tiép tuc si
dung dat thi lap thu tuc xin gia han sur dung dat theo quy dinh tai
Piéu 27 cta ban Quy dinh nay; néu bén goép vén khong xin gia han
hodc khong dugc gia han sir dung dat thi co quan tai nguyén va moi
trudng thuc hién thi tuc thu héi dét theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
132 ctia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP.

- UBND cip huyén xem xét, ky gidy chitng nhén QSD dit 03 ngay
- Tra két qua 01 ngay
3. Lé phi: nop phi, 1€ phi theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 21. Cung cip thong tin dit dai

1. Hd s0: 01 bd, do ngudi ¢6 yéu ciu ndp, gém:

- Phiéu yéu cdu thong tin dit dai (mu sb 01/TTPP) hoic vin ban dé
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nghi.
- Hop dong cung cip thong tin dat dai - miu sb 02/TTPP (trr co quan
Nha nuéc, co quan Dang, co quan cua td chirc chinh tri — x4 hoi).
2. Thoi han giai quyét:
- Truong hop tra ctru thong tin. 01 ngay
- Trich luc ban dd dia chinh, trich sao hd so dia chinh. 02 ngay

- Truong hop tdng hop thdng tin d4t dai tir hd so dia chinh, thoi han cung
chp thdng xac dinh theo thod thuén gitta Vén phong déng ky QSD dat va ngudi
c6 yéu cau cung cép thong tin.

3. L€ phi: Nguoi duge cung cép thong tin dét dai ndp phi khai thac va s
dung tai liéu dat dai theo quy dinh.

MUC IIL
CAC THU TUC PUQC GIAI QUYET THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG
Pidu 22. Giao dit tréng ciy hang nim, dit lam mudi d6i véi h gia
dinh, cd nhian
1. Hd so: 01 bd, do UBND cép x4 1ap va trinh, gdm:

a) Pon dé nghi giao d4t (mAu sb 01a/DP) ghi 15 yéu cau vé dién tich dat
sir dung.

b) Phuong an giao d4t do UBND cép x4 lap da thong qua Hoi ddng nhan
dan cung cép. '

c) Bién ban xét duyét ctia Hoi ddng tu vén giao dét x4, phuong, thi trén.
d) Danh séch niém yét cong khai cac trudong hop duge giao dat.
2. Thoi han giai quyét: 33 ngay, trong do:
- T4 MCLT tiép nhan hb so, chuyén cho Phong TNMT 01 ngay
- Phong TNMT thim dinh phuong 4n giao dét 03 ngay
- Van phong DKQSD d4t do dac 1ap ban dd dia chinh,

ho so dia chinh 10 ngay
- Phong TNMT trinh quyét dinh giao dat va clp glay

chung nhan QSD dat quyén s& hitu nha & va tai san khac gan -

lidn v6i dét kém gidy ching nhan da tic nghiép 15 ngay
- Uy ban nhan dan ky quyét dinh giao dat va gidy

chiing nhan 03 ngay
- Tra két qua (cho UBND x4, phuong, thi trén) 01 ngay

3. L& phi: ndp phi, 1€ phi theo quy dinh cta Phép luat.

Pidu 23. Giao dit, cho thué dat trong cdy lau nam, dit rimg sin xXuit,
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dat rirng phong h, dit ving dém caa rung déic dung, dit nudi trong thuy

san, dat ndng nghiép khac doi véi h gia dinh, c4 nhin

1. H6 so: 01 b, do UBND cép xa 1ap va trinh, gbm:

a) Don dé nghi giao dét (mau s6 01a/DP) hoic thué dat (miu sb 01b/DDb)

ndp tai UBND xa, phudng, thi trn.

b) Trudng hop giao dét, thué dit dé nudi trdng thuy san thi phai c6 dy 4n
nudi trong thuy san duoc Phong Kinh té (hodc Phong Noéng nghlep va Phat trién
nong thén) thdm dinh va phdi c6 bao cdo danh gia taic ddong moi truong hodc ban
dang ky cam két bao vé moi truong theo quy dinh cia phap luat vé moi truong.

2. Thoi han giai quyét: 33 ngay, trong do:
- T6 MCLT tiép nhén hd so, chuyén Van phong PKQSD dt

- Vin phong DKQSD dét xem xét hd so, trich luc ban dd dia
chinh hodc trich do dia chinh khu d4t, trich sao hd so dja chinh gui
Phong TNMT

- Phong TNMT tham tra, x4c minh va trinh UBND cap huyén
quyét dinh giao dat hosic cho thué dt

-UBND cép huyén ky quyét dinh giao dét, hop ddng cho thué
dat va gidy chiing nhéin

- Tra két qua
3. L& phi: ndp phi, 1€ phi theo quy dinh phép luat.

01 ngay

10 ngay
18 ngay

03 ngay
01 ngay

Piéu 24. Giao dit 1am nha & dbi véi h$ gia dinh, ca nhan tai nong

thon khong thudc truong hop phai diu gia QSD dit
1. Hd so: 01 b, do UBND x4 14p va trinh, gom:

a) Pon d& nghi giao dét (mu sb 02/PD) ndp tai UBND x4 noi c6 dét.

b) T& trinh ctia UBND xA.
¢) Phuong 4n giao d4t 1am nha & cia UBND xa.

d) Vin ban y kién cta Hoi dong tw vin giao dat x4, danh s4ch niém yét

cdng khai cac trudng hop duoc giao dét 1am nha 6.
2. Thoi han giai quyét: 33 ngay, trong do:
- T6 MCLT tiép nhan hd so
- Van phong DKQSD dit xem xét hd so, trich luc ban db dia
chinh hodc trich do dia chinh khu d4t, trich $a0 hd so dia chinh va

guri toan b hd so dén Phong TNMT; giri s6 liéu dia chinh cho co
quan Thué dé x4c dinh nghia vu tai chinh

- Phong TNMT thdm tra, xac minh thyc dia, trinh UBND cép
huyén quyét dinh giao dit kém gidy chimg nhan di téc nghiép

- UBND cép huyén ky quyét dinh giao dit va gidy chung

01 ngay

15 ngay

13 ngay
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nhan 03 ngay
- Tra két qua cho UBND xa 01 ngay
3. L& phi: ndp phi, 1& phi theo quy dinh cla phap luét.

] Pidu 25. Chuyén hinh thic thué dét sang giao dAt c6 thu tién si dung
dat '

1. Hd so: 01 bo do ngudi thué dAt ndp, gom:

_a) bon dé nghi chuyé~n tir hinh thirc thué dat sang hinh thirc giao dat co
thu tién st dung dat (theo Mau s6 10DK).

b) Hop dong thué dét va gidy chimg nhén QSD dat.
2. Thoi han giai quyét: 08 ngay, trong do:
- T4 MCLT tiép nhan hd so 01 ngay

- Van phong DKQSD dét tham tra, dii diéu kién thi lam trich
sao hd so dia chinh, giti kém ho so dén Phong TNMT va giri so liéu

dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh 04 ngay
- Phong TNMT chinh ly gidy ching nhén QSD dit sau khi

ngudi st dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh 02 ngay
- Tra két qua. 01 ngay

Ghi chi: Truong hop ngudi str dung &4t ¢6 nhu ciu chuyén tir hinh thirc
thué dit sang hinh thirc giao dat co thu tidn st dung dat két hop voi viée chuyén
muc dich sit dung dat thi phai thuc hién thu tuc chuyén muc dich st dung dat
trudec.

3. L. phi: ndp phi, 1¢ phi theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 26. Chuyén muc dich sir dung d4t d@bi véi truong hgp phai xin
phép

1. Hd so: 01 bd do ngudi xin chuyén muc dich ndp, gbm:

a) Don dang ky chuyén muc dich sir dung d4t (theo mau 11/DK).

b) Gidy chimg nhén (Ban gég) hogc mot trong cac loai gidy to v& QSD dht
quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 Ludt it dai.

¢) T khai tién sir dung d4t (mAu s6 01/TSDD): 2 ban.

d) T& khai 1€ phi trudc ba nha, dat (méu s6 01/LPTB): 2 ban.

2. Thoi han giai quyét:

a) Trudng hop co Gidy chimg nhén: 30 ngay, trong do:

_ T MCLT tiép nhén hd so, chuyén cho Phong TNMT 01 ngay

_ Phong TNMT thém tra, xac minh thyc dia, d6i chiéu quy
hoach, ké hoach st dung dat; chi dao Van phong PKQSD dat lam
trich sao hd so dia chinh 12 ngay
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- Vin phong DKQSD dét 1am trich 520 hd so dia chinh hodc
trich do dia chinh (déi véi trudng hop chuyén muc dich mét phan
thira dét) giri dén Phong TNMT va giri sé lidu dia chinh cho Chi cuc
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh

- Phong TNMT trinh UBND cép huyén quyét dinh cho phép
chuyén muc dich va c6 trach nhiém chinh ly gidy ching nhan QSD
dat

- UBND cdp huyén ky quyét dinh cho phép chuyén muc dich
sur dung dat

- Tra két qua

08 ngay

05 ngay

03 ngay
01 ngay

b Déi véi trudong hop nguoi s dung dat co mot trong céc gidy to yé QSD
dat theo quy dinh tai khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 Ludt bat dai (chua duge cap Gidy

chirng nhén): 39 ngay.

Ngoai viéc thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a, khoan 2 Piéu nay
thi Viin phong BKQSD dét ¢6 trach nhiém kiém tra vé didu kién cap Gidy chiing
nhan dé trinh co quan c6 thim quyén ce‘ip Gidy ching nhén theo muc dich st
dung dét méi. Trinh tu, thi tuc quy dinh tai Diéu 32 ciia Ban quy ché nay.

3. L& phi: ndp phi, 1€ phi theo quy dinh cia phéap luat.

Piéu 27. Gia han s dung dat déi vei hg gia dinh, c4 nhan sir dung dit
phi nong nghiép; hd gia dinh c4 nhan khong truc tiép san xuat néng nghiép

dwoc Nha nwéc cho thué dit nong nghiép
1. Hd s0: 01 bd do ngudi st dung d4t nop, gdm:
a) Don xin gia han sir dung dat (méu sé 13/PK).

b) Gidy chiing nhan hodc mét trong cac loai gidy tor vé QSD dét quy dinh

tai Khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 Luét DAt dai.
¢) Chitng tir d4 thyc hién xong nghia vu tai chinh.

d) Dy 4n bd sung v& san xuét kinh doanh da duoc thim dinh cia co quan

chirc nang (ddi véi truomg hop thué dat).
2. Thoi han giai quyét: 20 ngay, trong do:
- Tiép nhan hd so

- Phong TNMT thdm tra hd so, x4c C‘Iinh nhu céu st dung dit,
chi dao Vin phong DPKQSD dit trich sao hd so dia chinh

- Van phong PKQSD dét trich sao hd so dia chinh giri Phong
TNMT va gtri s6 liéu dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh |

- Phong TNMT xéc nhan thay déi thoi han sit dung trén gidy
chiing nhén

- Tra két qua

01 ngay

10 ngay

05 ngay

03 ngay
01 ngay
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(fhi (Ehl’l: Pbi véi nhitng trudng hop khéng dﬁ, diéu kién duogc gia han s
dtkmg dat thi Pl'.lbng TNMT thyc hién vige thu hoi dat khi hét thoi han sit dung
dgt theo quy dinh tai Khoan 3 Di€u 132 Nghi dinh s§ 181/2004/ND-CP. Thoi
gian 13p thu tuc thu hoi dat dugc tinh thém 40 ngay.

3. Lé phi: ndp phi, 1& phi theo quy dinh ctia phap luét.
Piéu 28. Cip giz"iy chirng nhin cho nguoi tring diu gia QSD dat
1. Hd so: 1bd, do td chirc thuc hién dAu gid 14p va ndp thay ngudi tring dhu gi4,

\
n

gom:

a) Vin ban cong nhan két qua trang déu gid QSD dat.

b) Trich Juc ban dd dia chinh hoic trich do dia chinh khu dat dbi véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh.

¢) Chimg tir da thuc hién nghia vy tai chinh.

2. Thoi han giai quyét: 15 ngay, trong do:

- T& MCLT tiép nhan hd so, chuyén Van phong DKQSD dat 01 ngay

- Vian phong DKQSD d4t thAm tra tinh ddy du, rd rang, hop

Y

phap cua ho so, trich luc ban dd dia chinh ho#c trich do dia chinh
khu dét ddi veéi noi chua c6 ban do dia chinh, trich sao hd so dia

chinh giri dén Phong TNMT 05 ngdy
- Phong TNMT kiém tra trinh UBND cép huyén quyét dinh

giao dat kém gidy chimg nhén da tac nghi€p 05 ngay
- UBND cip huyén ky quyét dinh giao dat va gidy chung

nhan 03 ngay
- Tra két qua 01 ngay

3. L& phi: ndp phi, 1€ phi theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 29. Cip gia?'ly chitng nhin ddi véi dat sit dung cho kinh té trang
trai

1 Hd so: 01 bd, do UBND xd I8p va trinh, gom:

a) Pon d& nghi cép gidy chimg nhan (mAu s6 01/DK-GCN).

b) Mot trong céc loai gidy to vé& QSD dét quy dinh tai Khoan 1,2 vas
Biéu 50 Luat Dat dai.

' ¢) Béo céo cua UBND x4 vé viéc ra soat hién trang sir dung a4t dbi voi
it st dung cho kinh té trang trai.
d) Vian béan uy quyén xin cip gidly chimg nhan (néu co).
2. Thoi han va trinh tur giai quyét:
Trén co s& béo cdo cia UBND xa va quy hoach su dung dat chi tiét da

dugce xét duyét, UBND chp huyén quyét dinh xt 1y, cép gidy ching nhan theo
céc quy dinh tai Diéu 50 Nghi dinh 181/2004/ND-CP.
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Trinh tu thuc hién va thoi han giai quyét Q6i véi tung trudng hop cu ﬂzlé
(dugc giao dét, cho thué dit, chuyén tir giao dat sang thl‘xé d:élt, nhén cAhu‘yen
nhugng, nhén thura ké, nhén tang cho) thuc hién theo cac Diéu cia Quy ché nay.

Piéu 30. Cip gidy chimg nhin cho ngwoi nhan QSD dit thugc cic
trwdong hop sau

- Két qua hoa giai thanh v& tranh chdp dit dai duoc UBND cép cé thim
quyén cong nhan;

- Thoa thuén trong hop dong thé chép, bao lanh dé xir Iy ng;

- Quyét dinh hanh chinh cia co quan nha nuéc c6 thdm quyén vé giai
quyét tranh chép dit dai, khiéu nai, to cdo vé dat dai;

- Quyét dinh hogc ban 4n cia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cia
co quan thi hanh 4n;

- Vén ban cong nhan két qua déu gid QSD dat phu hop véi phép luat;

1. Hd so: 01 b6 do ngudi nhan quyén SDD nép, gém:

a) Pon dé nghi cép gidy chiig nhan (miu sb 01/BK-GCN).

b),M(f)t' trong cédc loai vin ban sau: Bién ban vé két qua hoa giai thanh vé
tranh chap dat dai duge UBND cap c6 thdm quyén cong nhan; thoa thudn xir ly
ng theo hop dong thé chép, bao lanh; quyét dinh hanh chinh vé gia quy€t khiéu
nai, 0 cdo vé dat dai, trich luc ban 4n hoic quyét dinh cua Toa 4n nhéan dép,
quyét dinh thi hanh 4n ciia co quan thi hanh an; van ban cong nhan két qua dau
gia QSD dat pht hop véi phap luat; van ban vé vi€c chia tich QSD dit pht hop
v6i phép luét doi véi ho gia dinh hodc nhém ngudi c6 QSD chung.

¢) Ching tir d thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

2. Thoi han gidi quyét: 15 ngay, trong dé:

- T6 MCLT tiép nhén hd s0, chuyén Vin phong PKQSD dét 01 ngay

- Van phong PKQSD dét‘ thdm tra tinh ddy du, r5 rang, hop
phap cia hd so, trich luc ban d6 dja chinh hodc trich do dia chinh

thita dAt, trich sao hd so dia chinh giri dén Phong TNMT 05 ngay
. - Phong TNMT kiém tra, trinh UBND cép huyén quyét dinh

cap Giay chitng nhan 05 ngay

- UBND cép huyén ky gidy ching nhan QSD dit 03 ngay

- Tra két qua 0l ngay

3. L& phi: ndp phi, I8 phi theo quy dinh ctia phap lut.

Piéu 31. Cip Gidy chirng nhin trong trwong hop chia tich hd gia
dinh hoic chia tach nhém nguoi siv dung dat, nhém chii s¢ hiru tai sidn gan
lién véi dat

1. Hd s0: 01 bd, do ngudi sir dung dit np, gdm:
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2) Pon d& nghi cép Gidy ching nhan.

b) Gidy chimg nhén da cAp hodc mdt trong cc gidy 1o vé QSD dat theo
quy d1cnh t'.';‘u khqan 1,2vas Piéu 50 Luat dat dai va gifly to v& quyén s& hitu tai
san gén lién voi df}t theo quy dinh tai cac dicu 8, 9 va 10 cua Nghi dinh sb

28/52009/ND-CP (néu c6 nhu cdu chirng nhan quyén sé hitu tai san gan lien voi
at).

~ ©) Mot trong cc loai van ban: S ho khau dbi v6i trudng hop chia tich ho
gia dlqh; van ban thoa thuan ciia nhém ngudi st dung d4t chung, nhom chu s&
hitu tai san chung vé viéc chia tach QSD dat, quyén sd hitu tai san gin lién voi
dat chung.
2. Thoi han gidi quyét:
a) Dbi voi truomg hop dé co Gidy ching nhan: 10 ngay, trong do:
- Té MCLT tiép nhén hd so, chuyén Vin phong DKQSD dat 01 ngay
- Vin phong bKQSD dét‘ thdm tra tinh ddy du, rd rang, hop
phap cua ho so, trich luc ban do dia chinh hoic trich do dia chinh

thira dAt, trich sao hd so dia chinh g dén Phong TNMT 07 ngdy
- UBND cép huyén ky Gidy ching nhén 03 ngay

- Vin phong PKQSD dt sao Gidy chimg nhén @ lruvagai 03 ngdy
cho co quan nha nude c¢o thAm quyén vé quan 1y ddi véi loai tai san
gin lién véi dat dugc chimg nhén

- Tra két qua 01 ngay

b) Péi voi truomg hop ngudi s dung dat c6 mot trong cac giéy to Yé QSD

d4t theo quy dinh tai khoan 1,2 vas Piéu 50 Luét D4t dai (chua‘duoc cép‘Giéy
ching n\hén): 39 ngay. Trinh tu thuc hién theo quy dinh tai Diéu 32, biéu 33
hodc Picu 34 Quy ché nay.

3. L& phi: ndp phi, 1€ phi theo quy dinh ctia phép luét.

Pidu 32. Cip Gidy chirng nhén di véi truong hop thira dét khong c6
tai san gin lidn v6i dAt hodc ¢ tai san nhung khong c6 nhu ciu chirng nhén

. 4

quyén s& hiru hoic c6 tai san nhung thudc quyén s& hiru ctia chi kKhac

1. Hd so: 01 bd, do ngudi st dung dht nop, gom:
a) Pon d nghi cAp gidy chimg nhan (Mu sb 01/DPK-GCN) cia ngudi s
dung dat. ' -

b) Mot trong cac loai giéy t& vé QSD dat quy dinh tai cac khoan 1,2 va s
Didu 50 Ludt Dét dai (néu co).

¢) Vin ban uy quyén xin cAp giéy chimg nhén (néu cd).

d) Cac to khai nghta vu tai chinh gdm:

+ T& khai tién sir dung dat (2 ban): mau s6 01/TSDD;

+ Té khai tidn thué dét (2 ban): mau s6 01/TTD;

22



+ T khai 1€ phi trude ba nha, dat (2 ban): mu sé 01/LPTB:;
+ T& khai thué thu nhép c4 nhan (2 ban): mau 11/DK-TNCN.
2. Thoi han gidi quyét:

a) Truong hop ngudi st dung dét nop hd so tai Uy ban nhin dan x4, thi

trin: 39 ngay, trong do:

- Bo phan tiép nhén va tra két qua (TN va TKQ) cAp xa tiép
nhan, kiém tra hé so

- UBND x4, thi trdn ¢6 trdch nhiém:

+ Kiém tra, x4c nhén vao don dé nghi cdp Gidy chirng nhén
vé tinh trang tranh chip QSD dét; trudng hop khong c6 gidy to vé
QSD dét quy dinh tai cdc Khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cia Luét DAt dai
thi kiém tra, x4c nhéan vé nguén gdc va thoi diém sir dung dit, tinh
trang tranh chip st dung dit, su phu hop véi quy hoach sir dung dit,
quy hoach xay dung d3 duge xét duyét.

Truong hop chua €0 ban d6 dia chinh thi trude khi thyuce hién
cac cong viéc néu trén, Uy ban nhan dén x4, thi trdn phai théng bao
cho Vin phong DKQSD dét cap huyén thuc hién trich do dia chinh

4

thira dat.

_* Cong bo cong khai két qua kiém tra tai try s& UBND x4, thi
trin trong thoi han 15 ngay; xem xét gidi quyét cac y kién phén 4anh
v€ ndi dung cong khai.

+ Gtti hd so dén T MCLT cdp huyén.

- T6 MCLT tiép nhén, kiém tra h so va chuyén cho Van
phong BDKQSD dat

- Vin phong PKQSD dit:

ot Kiém tra hd 50, xac minh thyc dia trong truong hop can
thiét; X4c nhén,dﬁ diéu kié‘n hay k}léng’dﬁ di€u kién duogc chirng
nhén vé QSD dit vao don dé nghi cap Giay chitng nhan;

+ Chudn bi hd so keém theo trich Iyc ban dd dia chinh hogc
trich do dia chinh thita dat (doi v6i noi chua ¢6 ban do dia chinh),
guri so liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai
chinh; guri ho so dén Phong TNMT kém trich luc ban d6 dia chinh,
trich sao ho so dia chinh.

.~ Phong TNMT kiém tra, néu di diéu kién thi trinh UBND ky
gidy ching nhan

- UBND cép huyén ky gidy chimg nhan

- Vin phong DKQSD dit sao Gidy ching nhan

- T6 MCLT thu ban gdc cac loai gidy to tai Diém b, Khoan 1

01 ngay
10 ngay

01 ngay
15 ngay

05 ngay
03 ngay
03 ngay
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Diéu nay; tra két qua 01 ngay
‘ b) Trudng hop nguoi st dung d4t nop hod so tai Té MCLT cép huyén: 39
ngay, trong do: .

o T6 MCLT tiép nhan, kiém tra hd so va chuyén cho Van 01 ngay
phong PKQSD dét
- Vin phong PKQSD dét: 26 ngay

+ Tham tra tinh d’éiy du, rd rang, hop phéap cua hd so, xac
minh thuc dia khi can thiét;

+ Kiém tra quy hoach va ldy ¥ kién xéac nhén cia UBND cap
xd; (UBND cap x& kiém tra, xéc nhan vao don dé nghi chp Gidy
chimg nhén v€ tinh trang tranh chip QSD dét; trudng hop khong ¢
gidy to vé QSD dat quy dinh tai cac Khoan 1,2 va 5 Piéu 50 cua
Luat D4t dai thi kiém tra, xdc nhéan v& ngudn gbe va thoi diém st

dung dat, tinh trang tranh chép st dung dét, sy phi hop véi quy

hoach s dung dat, quy hoach xdy dung da dugc xét duyét. Thoi
gian thyc hién khong qua 10 ngay);

+ Lép danh sich cong b6 cong khai cac truong hop du diéu
kién va khong du di€u kién, to chirc niém yet tai UBND cap x&;

+ Pbi voi cac truong hop du didu kién: x4c nhén vao don dé
nghi cép giéy chtmng nhan, trich luc ban dd dia chinh hodc trich do
dia chinh thira dét, trich sao hd so dia chinh; gii s liéu dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh va guri toan bd hd
so kem theo trich luc ban dd dia chinh, trich sao hd so dia chinh dén
Phong TNMT.

- Phong TNMT kidm tra hd so trinh UBND chp gidy chung

nhan 05 ngay
_ UBND cép huyén ky Gidy ching nhan 03 ngay
- Vin phong DKQSD d4t sao Gidy ching nhén 03 ngay
_ T4 MCLT thu ban gbc céc loai gidly t tai diém b, khoan 1 01 ngay

Diéu nay; tra két qua

1.3. L& phi: ndp phi, 1€ phi theo quy dinh ctia phap luét.

Ditu 33. Cip Gidy chimg nhin d6i v6i trudng hop ti san gin lién voi
d4t ma chi s& hitu khong ddng thoi 1a nguoi sir dung dat

1. Hd so: 01 bd, do ngudi st dung d4t ndp, gdm:

a) bon dé nghi cp gidy ching nhén (Mu s 01/DK-GCN).

b) Trudng hop ching nhan quyén s¢ hitu nha & thi nop gidy to vé quyén
s& hitu nha ¢ theo quy dinh tai cac Khoan 1, ‘2 va 4 Diéu 8 cua cua Nghi dinh
88/2009/ND-CP; truong hop chimng nhén quyen sd hitu cong trinh xdy dung thi
nop gidy to v& quyén s¢ hiru cong trinh x4y dyng theo quy dinh tai cac Khoén 1
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va 3 Piéu 9 cua cla Nghi dinh 88/2009/ND-CP (néu khong c6 céc loai giay to
nay d& nghij bd sung So dd nha ¢ hodc cong trinh xdy dung); trudng hop chimg
nhan quyén sé hitu rung san xuat 1a rimg trong thi ndp mot trong cac gidy to vé
quyén s0 hitu rimg cdy quy dinh tai cac Khoan 1, 2, 3, 4 va gidy t& tai Khoan 7

Dicu 10 cia Nghi dinh 88/2009/ND-CP (néu c6).

¢) Ban sao céc gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh theo

quy dinh cta phap ludt (néu co).

d) So d6 nha ¢ hodc cong trinh xdy dung (trir trudng hop trong gidy to

quy dinh tai diém b khoan ndy di c6 so db nha ¢, cong trinh x4y dung).

d) Vin ban uy quyén xin cap gidy chimg nhan QSDP (néu cO).
e) Céc to khai nghia vu tai chinh gdm:

+ T khai I¢ phi tru6e ba nha, dat (2 ban): miu sé 01/LPTB;

+ T& khai thué thu nhép cd nhan (2 ban): miu 1 I/BK-TNC;.

+ To khai xdy dung nha dé tinh Ié phi truéc ba.

2. Thoi han giai quyét:

a) Truong hop nguoi st dung dit ndp hd so tai UBND x4, thi trin: 39

ngay, trong dé:

- B0 phén TN va TKQ cép x4 tiép nhén, kiém tra hd so

- UBND x4, thj tran:

T Kiém tra, xac nhan vao don d& nghj cip Gidy chiing nhin
V€ tinh trang tranh chdp quyén sé hitu tai san;

+ Kiém tra, xac nhan vao so d4 nha & hoic cdng trinh x4y
dung (trr trudong hop so d6 nha ¢ hoic cOng trinh xdy dung di c6
xac nhén cua t6 chirc ¢6 tw cich phap nhan vé hoat dong x4y dung
hodc hoat dong do dac ban dd);

+ Cong b cdng khai két qua kiém tra hd so tai tru s&¢ UBND
x4, thi tran trong thoi han 15 ngay, xem xét giai quyét c4c y kién
phén 4nh vé ndi dung cong khai;

+ Gt hd so dén T MCLT cap huyén.

- Té6 MCLT tiép nhén, kiém tra hd so va chuyén cho Vin
phong BKQSD dat '

- Véan phong PKQSD dt:

+ Kiém tra hd so, x4c minh thuc dia trong trudong hop cin
thiét; x4c dinh du diéu kién hay khong du diéu kién chiing nhin
quyén s& hitu tai san va x4c nhan vao don dé nghi cap Giay ching
nhén.

+ Truong hop cdn xéc minh thém thong tin vé diéu kién
chimg nhdn quyén s& hitu tai san gén lidn véi dét thi Vin phong

01 ngay
10 ngay

01 ngay

15 ngay
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D‘KQSD dat giri phiéu 1dy y kién co quan quén Iy vé nha &, cong
trinh xay dung, co quan quan ly nong nghi€p cép huyén. Trong thoi
h;zm @ng qué nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc phiéu
lay_ y kién, co quan quan ly v& nha 6, cong trinh x4y dung c6 trach
nhiém tra 11 bing van ban cho Van phong PKQSD dat.

+ Gri 56 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghfa vy
tai chinh V‘é. giri toan bd hd so kem theo trich luc ban db dia chinh,
trich sao hd so dia chinh dén Phong TNMT;

- Phong TNMT kiém tra, néu du diéu kién thi trinh UBND ky
gidy ching nhén

- UBND cép huyén ky gidy chimg nhén
- Vian phong DPKQSD dAt sao Gidy chimg nhén

- T6 MCLT thu béan gbc cac loai gidy to tai Diém b, Khoan 1
Diéu nay; tra ket qua

05 ngay
03 ngay
03 ngay

01 ngay

b) Truong hop ngudi sit dung d4t ndp hd so tai Vin phong BPKQSD dht

cap huyén: 39 ngay, trong do:

- T MCLT tiép nhan, kiém tra hd so va chuyén cho Van
phong DPKQSD dét

- Van phong bKQSD d4t thdm tra tinh diy d0, rd rang, hop
phép cua ho so, 1ap danh sich niém yét cong khai va chuyén ho so
dén UBND cép xa

- UBND cép x4 thyc hién céc cdng viéc sau:

+ Kiém tra, xdc nhén vao don dé nghi cép Gidy chimg nhan
v& tinh trang tranh chép quyén s& hitu tai san;

+ Kiém tra, xac nhin vao so dd nha & hoidc cong trinh xay
dung (trir trudng hop so do nha & hosic cong trinh xay dung da co
xéc nhan cta té chire co tu cach phap nhén vé hoat dong xay dung
hoic hoat dong do dac ban do);

+ Cong bd cong khai két qua kiém tra hd so tai tru sO UBND
x4, thi trén trong thoi han 15 ngdy, xem Xxét giai quyét cac y kién
phan 4nh vé ndi dung cong khai;

+ Chuyén két qua cho Vin phong DKQSD dht

- Van phong DPKQSD d4t tiép nhén lai hd so va thuc hién cac
cOng viéc sau:

+ Kidm tra hd so, xdc minh thuc dia trong trudmg hop cén
thiét; x4c dinh du di€u kién hay khong du ‘diéu kiép chl'{ng nhan
quyén s& hitu tai san va xéc nhan vao don d& nghi cap Giay chung
nhén;

+ Truong hop cin x4c minh thém thong tin vé diéu kién

01 ngay

03 ngay
10 ngay

13 ngay
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chimg nhan quyén sé hitu tai san gin lién véi dat thi Véan phong
PKQSD dét gui phiéu ldy y kién co quan quan ly vé nha ¢, cong
trinh x4y dung, co quan quén ly nong nghié€p cép huyén. Trong thoi
han khong qua ndm (05) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc phiéu
ldy vy kién, co quan quan ly vé nha &, cong trinh xay dung c6 trach
nhiém tra 11 bing vin ban cho Van phong PKQSD dét;

+ Gri s6 lidu dia chinh dén co quan thué d& x4c dinh nghia vu
tai chinh va giri toan bd hd so kém theo trich luc ban dd dia chinh,
trich sao hd so dia chinh dén Phong TNMT

- Phong TNMT kiém tra, néu du diéu kién thi trinh UBND ky
gidy chimg nhan

- UBND cép huyén ky gidy chiimg nhén.
- Vin phong PKQSD dit sao Giy chimg nhan.

- T6 MCLT thu ban gbc céc loai gidy to tai diém b, khoan 1
Piéu nay va chuyén cho Vin phong DPKQSD dit; tra két qua.

3. L€ phi: ndp phi, 1€ phi theo quy dinh ctia phap luat.

05 ngay
03 ngay
03 ngay

01 ngay

Piéu 34. Cip Gidy chimg nhin doi véi trwdong hgp nguoi sir dung dit

dong thoi la chi sé hitu nha &, cong trinh xiy dung
1. Hd so: 01 b0, do ngudi str dung dét nop, gom:
a) Pon dé nghi cip Gidy ching nhén.

b) Mot trong cac loai gidy to vé QSD dét quy dinh tai cac Khoan 1,2 va s

Diéu 50 Luat Dt dai (néu co).

c) Gidy to vé quyén s& hitu nha & theo quy dinh tai Khoan 1 va 2 Piéu 8
ciia Nghi dinh 88/2009/ND-CP dbi véi truong hop tai san 1a nha &; (Ban sao

cong chirng, chirng thurc).

d) Gidy to vé quyén s hitu cong trinh x4y dung theo quy dinh tai Khoan
1 Pidu 9 cia Nghi dinh 88/2009/ND-CP déi véi truong hop tai sén la cong trinh

xdy dung (Ban sao cdng ching, chimg thuc).

d) Ban sao cac gidy tor lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh

theo quy dinh ctia phap ludt (néu co).

e) So d6 nha & hodic cong trinh xdy dung (trir truong hop trong gidy to
quy dinh tai cac Piém b, ¢ va d Khoan ndy di c6 so db nha &, cong trinh xay

dung).
f) Vn ban uy quyén xin cAp gidy chimg nhan (néu o).
g) C4c t& khai nghia vu tai chinh, bao gdm:
+ To khai tién sir dung dét (2 ban): mau sb 01/TSDD;
+ T khai tién thué dit (2 ban): mau s6 01/TTD;
+ To khai 1€ phi truéc ba nha, dét (2 ban): mau s6 01/LPTB;
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+ To khai thué thu nhip ca nhan (2 ban): miu 11/PK-TNCN;
+ T& khai x4y dung cong trinh dé tinh 1& phi trude ba (2 ban).
2. Thoi han giai quyét: 39 ngay, cu thé nhu sau:

i) Trudng hop nguoi st dung dat nop h§ so tai UBND x4, thi trin trinh tu
thue hién theo quy dinh tai diém a, khodn 2 Di€u 32 va diém a, Khoan 2 Diéu 33
Quy ché nay.

_ b) Trudmg hop ngudi sir dung dat nop hod so tai Van phong DPKQSD dat
cép huyén thi trinh tu thuc hién ’theo quy dinh tai diém b, khoan 2 Piéu 32 va
diém b, khoan 2 Diéu 33 Quy ché nay.

3. L& phi: ndp phi, 1€ phi theo quy dinh ctia phéap luét.

Pidu 35. Cip Gidy chirng nhin cho ngudi sir dung dit ddng thoi 1a
chii s¢ hitu rirng san xuat la rirng trong

1. HO so: 01 bo, do ngudi sir dung dét nop, gom:
a) Don dé& nghi cdp Gidy chung nhan.

_ b) Mot trong céc loal gidy to vé QSD dit quy dinh tai cac Khoan 1,2 va 5
Piéu 50 Luat D4t dai (néu co); (Ban sao dugc cong chimg, chiing thuc).

c) Mot trong cac giéy td vé quyén s& hitu ring cdy theo quy dinh tai cac
Khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 10 cua Nghi dinh 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cua
Chinh Phu (Ban sao dugc cong chimg, ching thuc).

d) Ban sao cac giéy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh ctia phap ludt (néu c0).

e) So db nha & hodc cong trinh xdy dyng (trir trudng hop trong gidy to
quy dinh tai cac Piém b, ¢ va d Khoan nay di c6 so d6 nha g, cong trinh x4y
dung).

f) Van ban uy quyén Xin cip gidy ching nhén (néu co).

g) Céc to khai nghia vu tai chinh, bao gdm:

+ Té khai tidn sit dung dAt (2 ban): mau s6 01/TSDD;

+ T& khai tién thué dat (2 ban): mAu sb 01/TTD;

+ To khai 16 phi truéc ba nha, dét (2 ban): mau sb 01/LPTB;

+ T& khai thué thu nhap c4 nhén (2 ban): mau 11/DK-TNCN.

2. Thoi han giai quyét: 39 ngay, cu thé nhu sau:

a) Truong hop ngudi su dung dét nop hé so tai UBND x3, thi trAn triph tur
thuc hién theo quy dinh tai diém a, Kkhoan 2 Piéu 32 va diém a, Khoan 2 Dicu 33
Quy ché nay.

b) Trudong hop ngudi st dung dAt ndp ho so tai Van phong DPKQSD dht
cép huyén thi trinh‘tu thuc hién ,theo quy dinh tai diém b, khoan 2 Diéu 32 va
diém b, khoan 2 Diéu 33 Quy ché nay.
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3. L& phi: ndp phi, 1€ phi theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 36. Pang ky nhan QSD dit, tai sin gin lién v6i dat do xir Iy hop
dong thé chap, gép vbn, ké bién ban ddu gia QSD dAt, tai san gin lién véi
dit

L. Ho s0: 01 bd (T chire da thuc hign viée xir Iy QSD dé, tai san gén lién
vGi dit da thé chip, gbp vén bing QSD dét, tai san gin lién voi dét hoiic ké bién
bén ddu gia QSD dat, tai san gin lidn véi dét dé thi hanh an theo quy dinh cta
phap ludt c6 trach nhiém ndp thay ngudi duge nhan QSD dat), gom:

a) Hop dong thé chip, hop dong gop vbn bing QSD dat, tai san gan lie‘::n
v6i dat hodc ban 4an hodc quyét dinh thi hanh an hodc quyé€t dinh ké bién ban dau
gia QSD dat, tai san gin lién v&i dit cia co quan thi hanh an.

b) Gidy t& vé QSD dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat (Gidy chiing
nhan QSD dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dit hoic Gidy
chimg nhan quyén s& hitu nha & va QSD dét & hoic Gidy ching nhin QSD dit
va Gidy ching nhén quyén s& hitu nha &, Gidy chirmg nhan quyén s& hiru cdng
trinh xay dung hodc mot trong cac loai gidy to' quy dinh tai cdc Khoan 1, 2 va 5

M

Dicu 50 cua Luat Pét dai va mét trong cac gidy tO quy dinh tai cic Didu 8 9va

10 ctia Nghj dinh sb 88/2009/NE-CP) (Ban sao duoc cong chimg, chimg thuc).
¢) Chirng tir thyc hién nghia vu tai chinh (néu cd).
, @) Van ban vé két qua dfu gi4 trong truong hop déu gia QSD dit, tai san
gén lién véi dat.
2. Thoi han gidi quyét: 17 ngay (khong ké théi gian trich do dia chinh),
trong do:
- T6 MCLT tiép nhan h so, chuyén Vin phong PKQSD dit 01 ngay
- Vén phong BKQSD dét ¢6 trach nhiém kiém tra hd so, néu
ph hop quy dinh cta phép lujt thi thuc hién c4c cong viéc sau day: 06 ngay
, .+ lrich do dia chinh thira dat d6i v6i truong hop chua c6 ban
do dia chinh va chua dugc‘ cap giéy’ chimg nhan hodc c6 gidy ching
nhan nhung chua c6 s0 do thira dat hodic truong hop nhén chuyén
QSD mét phan thira dat (trwdng hop niy dwoc cong thém 20
ngay);
.+ Chudn bj hd s0 &€ Phong TNMT trinh UBND cép huyén ky
gidy chimg nhén; gwi s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé€ x4c dinh
nghta vu tai chinh.
- Phong TNMT kiém tra, trinh UBND cép huyén ky gidy
ching nhén 03 ngay
- UBND cép huyén ky gidy chimg nhan QSD dit 03 ngay
- Vén phong DKQSD dit sao gidy ching nhan chinh ly, cap
nhét bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dia chinh; gui ban
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cﬁinh gif‘iy chimg nhén ddi v6i thira dét méi cho T MCLT dé trao
cho nguorllsu dung dat ’ ’ 03 ngay

LT Td \MCLl: thu ban goc cac loai gidy to tai diém b, khoan 1
Diéu nay va chuyén cho Vin phong PKQSD lru hd so; tra két qua 01 ngay

3. L& phi: ndp phi, 1& phi theo quy dinh ctia phép luat.

N Dieu 37. Ding ky bién dong vé sir dung dt, tai san gén lidn véi dat do
doi Een; giam vdlé‘n tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay dbi vé han ché
q}lyen; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay di dién tich xay dung, dién tich
si dung, tang cao, két cAu chinh, cip (hang) nha, cong trinh; thay doi thong
tin vé quyén s& hiru ring ciy

1. Hd so: 01 bo, do nguoi st dung d4t nop, g(“)m:
a) Pon dé nghi ding ky bién dong (mAu sb 03/PK-GCN).

, b) Céc gidy t& theo quy dinh cua phap luat d‘(‘)i véi truong hop ndi dung
bién dong phai duoc phép cia co quan co thdm quyén (dugc quy dinh cu thé tai
khoan 1, Pidu 5 Thong tu 16/201 1/TT-BTNMT ngay 20/5/2011 cua B Tai
nguyén va M6i trudng).

c) Mot trong cac loai gidy ching nhan da cép c6 noi dung lién quan dén
viéc ding ky bicn dong.
2. Thoi han giai quyét: 15 ngay, trong do:
- T4 MCLT tiép nhén hd so, chuyén Vin phong PKQSD dht 01 ngay
- Vian phong PKQSD dat thém tra hd so, thuc hién cac cong
viéc theo hudng dan tai khoan 2, Pieu 29 Thong tu sO 17/2009/TT-

BTNMT ngay 21/10/2009 cta B Tai nguyén va MOi truong 13 ngay
- Tra két qua 01 ngay

3. L& phi: ndp phi, 1¢ phi theo quy dinh ctia phép lut.

Piéu 38. Chuyén nhwong, thira ké, ting cho QSD dat, quy@‘:n s& hiru
tai san gin lién voi dat

1. Hd so: 01 bd, do bén nhén chuyén nhuong, thira k&, nhan tdng cho nop,
cu thé nhu sau:

a) Trudng hop nhan chuyén nhwong, thira ké, nhan tang cho QSD dat va
tai san gan lién véi dat, ho so gom:

_ Vin ban giao dich vé QSD dét va tai san ohn lién véi dat (hop ddng
chuyén nhuong d6i véi trudng hop nhan chuyén nhuong; di chuc ho#c bién ban
phan chia thira ké hodc ban an, quyet dinh giai quy€t tranh chép ciia Toa an nhéan
dan da c6 hiéu lyc phap ludt dbi véi truong hop thira ké ho#c don d€ nghi cua
ngudi thira ke néu ngudi thira ke la ngudi duy nhat; vin ban cam két tang cho
ho#c hop ddng ting cho hodc quyet dinh tang cho dbi véi trudong hop nhén tang
cho);
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- Gidy & vé QSD dit va quyén 5§ hitu tai sin gén lién v6i ddt (Giay
ching nhan QSD dét, quyén s& hitu nha & va téj san khac gén lién vai dat hodc
Gidy chimg nhan quyén sé hiru nha & va QSD dat ¢ hodc Giay ching nhén QSD
dét va Gidy ching nhan quyén s& hiru nha 6, Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu
cong trinh xay dung hodc mot trong céc loai gidy to quy dinh tai cic Khoan 1, 2
va 5 Diéu 50 cua Luat DAt dai va mot trong cdc gidy t& quy dinh tai cic Dieu 8,
9 va 10 cua Nghi dinh s 88/2009/ND-CP) (Ban goc);

- Céc to khai nghia vu tai chinh, bao gém:

+ T6 khai tién sir dung dét (méu s6 01/TSDB): 02 ban (trudng hop chua
c6 Gidy chitng nhén QSD dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién vai
dat);

+ To khai I€ phi tru6e ba nha, dat (2 ban): miu sb 01/LPTB;
+ To khai thué thu nhép c4 nhan (2 ban) : miu 1 1/DK-TNCN;
*+ To khai xdy dung nha dé tinh 1€ phi truée ba (2 ban);

.+ T khai thué thu nhdp doanh nghiép (néu thudc truong hop td chirc
chuyén nhuong bat dong san cho ho gia dinh, c4 nhan).

_ b) Trudng hop nhén chuyén nhuong, thira ké, nhén tang cho QSD d4t, hd
SO0 gom:

- Vén ban giao dich vé QSD dit (hop ddng chuyén nhuong (jéi vai trudng
hop nhén chuyén nh}rqng; di c}}ﬁc hoic bién béan phan chia thira ké hodc ban an,
quy€t dinh giai quyét tranh chap cta Toa an nhan dén da cé hiéu luc phép ludt
doi véi truong hop thira ké hodc don d€ nghi cia nguoi thira k€ n€u ngudi thira
ké 1a nguoi duy nhét;’ van ban cam két tang cho hoic hop dong tang cho hoic
quyét dinh tdng cho doi véi truong hop nhén ting cho);

- Gidy to vé QSD dét’ (Gidy chiing nhan QSD d4t, quylén 5O hitu nhi ¢ va
tai san khac gan lién vé6i dét hosic Giay chitng nhin QSD d4t hoiic Gidy ching
nhén quyén s& hitu nha & va QSD dat ¢ hoidc mot trong c4c loai gidy t& quy dinh
tai cac Khoan 1, 2 va 5 Pidu 50 cua Luét bat dai); (Ban sao duoc cong chimg,
ching thuc);

- Cac t khai nghfa vu tai chinh, bao gbm:

+ To khai tién st dung dat (mAu sé 01/TSDD): 02 ban (truong hop chua
co Gidy chimg nhan QSD dat, quy€n s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat);

*+ To khai 1€ phi truéc ba nha, dat (2 ban): miu sé 01/LPTB;

+ T6 khai thué thu nhap c4 nhan (2 ban): mju 11/PK-TNCN;

¢) Truong hqplnhé{l chu)fén nhugng, thira ké, nhan tang cho quyén s& hitu
tai san gan lién véi dat, hd so g0m:

_~ Van ban giao dich vé quyén sé hitu tai san gin lién véi dit (hop dong
chuyén nhuong doi véi trudng hgp nhén chuyén nhugng; di chic hoidc bién ban
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pt}én chia thira ké hodc ban 4n, quyét dinh giai quyét tranh chip ciia Toa 4n nhan
dan d.ﬁ c6 hiéu luc phap luét dbi voi treong hop thira ké hodc don dé nghi cia
ngudi thira k€ néu nguoi thira ké 13 nguoi duy nhit; van ban cam két téng cho
hﬁé;: hop dong ting cho hodc quyét dinh ting cho déi voi trudng hop nﬁzfm tang
cho); ’

LT Gidy to vé quyén sd hitu tai san gfin lién véi dat (Gidy chimg nhén QSD
dit, quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac ofn lién voi dét hodc Gidy ching nhan
quyén s& hiru nha & hodc Giay chimg nhén quyén s& hitu cong trinh xay dung
hgac mdt trong cac loai gidy to quy dinh tai cac Piéu 8, 9 va 10 cua Nghi dinh
sb 88/2009/ND-CP) (Ban sao dugc cong ching, ching thuc);

- Trudmg hop bén chuyén nhugng, tang cho la chu sé hitu tai san khong

ddng thoi la ngudi st dung dét‘ thi phai ¢6 vin ban cia nguoi su dung dét dong y
cho chi s¢ hitu tai san gan lidn véi dét duoc chuyén nhueng, ting cho tai san
gan lién vo1 dat da co ching nhan cta cong chimg hodc ching thuc cia Uy ban
nhan dan cip x4, cap huyén theo quy dinh cua phép luét;

- Céc to khai nghia vu tai chinh, bao gdm:

+ To khai 1¢ phi truée ba nha, d4t (2 ban): mAu sb 01/LPTB;

+ T& khai thué thu nhép c4 nhén (2 ban): mau 11/DK-TNCN;

+ Tos khai xdy dung nha dé tinh 1¢ phi trudc ba (2 bén).

2. Thoi han giai quyét: 15 ngay, trong do:

_ T4 MCLT tiép nhan hd so, chuyén Van phong DKQSD dat. 01 ngay

- Vén phong PKQSD dat thém tra hd S0, trich sao hd so dia
chinh gui s0 liéu dia chinh cho co quan tl}ué dé xac dinh nghia vy
tai chinh; thuc hién thu tuc trinh cap Gidy ching nhén; cip nhat
bién dong vao co s& dit liéu dia chinh 13 ngay

- Tra két qua 01 ngay

3. L& phi: ndp phi, 1& phi theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 39. Cip dbi, xac nhin bbd sung vao Gidy chirng nhén

1. Cép dbi Gidy chimg nhén da chp trong truong hop ngudi da dugc cap
gidy chimg nhén (Giay ching nhan QSD dat, Gidy chimg nhén quyén s¢ hitu
nha & va QSD d4t &, Gidy chimg nhén quyén s& hitu nha &, Gidy chimg nhén
quyén s& hiru cong trinh xdy dung da dugc cép theo quy dinh ctia phap Juat vé
dét dai, phap luat vé nha &, phap luét‘vé x,éy d},mg ,vé Rhép 1}1@‘{ vé dan su truQc
ngay 01 thang 8 nam 2009) ¢6 nhu cau cap dbi; cép doi Gidy ching nhén bi 0,
nhoe, rach, hu hong hodc do do dac lai:

a) Hd so: 01 bd, do ngudi su dung d4t nop, gém:

- Pon dé nghi chp di, xdc nhan bd sung gidy ching nhan (Miu sb 02/DK-
GCN).

- Gidy chimg nhén dé chp.
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b) Thoi gian thuc hién 20 ngay, trong dé:
- T6 MCLT tiép nhén hd so, chuyén Vin phong DKQSD dét 01 ngay

- Vin phong DKQSD dét kiém tra hd so, xac nhén vao don
Xin cép déi, cép lai gidy ching nhén, trich luc bé{l do dia ghinb,
trich sao ho so dia chinh, in gidy ching nhan kém hd so xin cap doi

glri dén Phong TNMT 14 ngay
- Phong TNMT trinh UBND huyén ky gidy CN 01 ngay
- UBND cép huyén ky gidy chimg nhan 03 ngay
- Tra két qua 01 ngay

¢) Lé phi: HO gia dinh, c4 nhan ndp phi, 1€ phi theo quy dinh cta phép luat
(trr trudng hop: ngudi da dugc cap Gidy chitng nhén QSD dat, Gidy chirng nhén
quyén so hiru nha & va QSD dat &, Gidy chirng nhan quyén s¢ hitu nha &, Gidy
chirng nhan quyén s& hitu cong trinh xdy dung da dugc cap theo quy dinh cta
phép luét vé dat dai, phap lut vé& nha 0, phap luét V€ xdy dung va phép lut vé
dan su trude ngay 01 thang 8 ndm 2009 ¢ nhu ciu cp doi).

2. Truc‘mg‘h(yp,cép doi Gidy ching nhan da cép quy dinh, tai Khoan 1 Diéu
ndy ma c6 yéu céu bd sung chitng nhan quyén sé hitu tai san gan lién v6i dat:

a) Ho so: 01 by, do ngudi st dung dét nop, gdm:

- Don dé nghj cdp ddi gidy ching nhan (Mau s 02/DK-GCN);

- Trudng hop chimg nhén quyén sé hitu nha & thi nop gidy to vé quyén sé
hiru nha & theo quy dinh tai cic Khoan 1, 2 va 4 Diéu 8 ctia cia Nghi dinh
88/2009/NB-§3P; truong hop chimg nhan quyén sé hitu cong trinh x4y dung thi
ndp gidy to v€ quyén sé hitu cong trinh x4y dung theo quy dinh tai cic Khoan 1
va 3 Diéu 9 cua cia Nghi dinh 88/2009/ND-CP; truong hop ching nhan quyén
sO hitu rimg san xuat 1 nimg trong thi ndp mot trong cac gidy to vé quyén s&
hitu rimg cdy quy dinh tai c4c Khoan 1,2, 3, 4 va giay to tai Khoan 7 Pidu 10
ctia Nghi dinh 88/2009/NP-CP (ban sao dugc cong chirng, ching thuc);

- Ban sao céc gidy tor lién quan dén viéc thuc hi€n nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phép luat (néu co);

- So d6 nha & hodc cong trinh xdy dung (trir trudng hop trong gidy to quy
dinh tai diém b khoan nay da c6 so d nha G, cOng trinh x4y dung);

- Vian ban uy quyén xin cép gidy chimg nhén QSDD (néu co);

- Céc to khai nghfa vu tai chinh gdm:

+ To khai 1€ phi truéc ba nha, dét (2 ban): mAu sé 01/LPTB;

+ T khai thué thu nhp c4 nhéan (2 ban): mau 1 1/DK-TNCN;

+ To khai x4y dung nha dé tinh 1€ phi truéc ba.

tai diém b, khoan 2 Diéu 33 Quy ché nay.

b) Thoi gian thuc hién 39 ngay, trinh ty, thd tuc thuc hién theo quy dinh
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c) L& phi: ndp phi, 1€ phi theo quy dinh ctia phap luét.

. 3 Truc‘r.ng.hqp ngudi st dung dat da duoc gép Gidy chung nhan theo quy
d;~nh cua ‘Ngh} d1.r3h 88/2009/ND-CP ma c6 yéu cau xac nhin bd sung quyén s&
hl%’l/:l tai san gan lién vdi dat vao Giay chung nhan da c4p thi ndp don dé nghi va
Gidy chimg nhén da cép cung véi ho so chimg nhan quyén s& hitu tai san dé gidi
quyét theo quy dinh tai Khoan 2 Ditu nay.

Pidu 40. Cip lai Gidly ching nhén do bj mét
1. Hd so: 01 bo, do ngudi su dung dat ndp, gém:
a) Don dé nghi cép lai Gidy ching nhén (M&u sb 02/DK-GCN).

, b) Gidy to xac nhan viée mét Gidy chimg nhén cla cong an cap xa noi
mat gidy.

c) Gi’éy x4c nhéan cia Uy ban nhan dén cdp xa vé viéc da niém yét thong
bao mét gidy tai tru s6 UBND cdp x& trong théri,gian 15 ngay (Trudng hop mat
gidy do thién tai, hoa hoan thi khong phai c6 gidy niém yét thong bdo mat gidy
nhung phai c6 gidy xac nhén ctia UBND cép xd vé viéc thién tai, hda hoan do).

Viéc ndp hd so dé 1am thu tuc cép lai g}iéy ching nhén,bi mét chi dugc
thuc hién sau thoi gian ba muoi (30) ngay ké tir ngay niém yét thong bao mat
Giéy ching nhén hodc ngay UBND cép xa ky gidy xac nhan vé viéce thién tai,
hoa hoan.

2. Thoi han giai quyét: 20 ngay, trong do:

_ T4 MCLT tiép nhan hd so, chuyén Van phong PKQSD dat 01 ngay

- Vian ph(‘)ng PKQSD d4t thAm tra h‘(x) s0, x4c nhan vao don
xin cép lai giay ching nhan, trich luc ban dd dia chinh, trich sao ho
so dia chinh kém ho so xin cap lai & Phong TNMT trinh UBND

’ 3
A

cép huyén ky quyét dinh huy Gidy ching nhén bi mét, déng thoi

trinh UBND huyén ky Gidy chimg nhén méi 15 ngay
_ UBND ky quyét dinh hiy Gidy chimg nhén bi mét, ky gidy

chimg nhan mdi 03 ngay
- Tra két qua 01 ngay

3. Lé phi: ndp phi, 1€ phi theo quy dinh ctia phap luat.

Pidu 41. Cap gif’ly chitng nhén trong trudng hop thuwe hién tach thira
hoic hop thira doi véi thira dat

1. Hd so: 01 bd, do nguoi sir dung d4t nop, gém:

a) bon dé nghi tach thira hodc hop thira (bao gdm trudng hop tach thira,
hop thira theo yéu cAu cia ngudi sir dung d4t va trudong hop tach thira, hop thira
do nhan QSD dit quy dinh tai Piém k Khoan 1 Diéu 99 Nghi dinh s0
181/2004/NB-CP) (mau s6 16/PK).

b) Gidy ching nhén hodc mét trong céac loai giéy 1 vé QSD dét quy dinh
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